Zalqcznik nr 2 do wytycznych dla rad wydzialow w sprawie warunkow,
Jjakim powinny odpowiada¢é programy ksztalcenia, programy i plany studiow wyzszych

Program studiow

Ogolna charakterystyka studiow

Wydzial prowadzacy kierunek studiow: WYDZIAL NAUK HISTORYCZNYCH
Kierunek studiow:
(nazwa kierunku musi by¢ adekwatna do zawartosci programu ARCHIWISTYKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA

ksztatcenia a zwlaszcza do zakladanych efektow ksztalcenia)

Poziom ksztalcenia:

(studia pierwszego, drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie) STUDIAPIERWSZEGO STOPNIA

Profil ksztaicenia: OGOLNOAKADEMICKI
(ogolnoakademicki, praktyczny)

Umiejscowienie kierunku w obszarze (obszarach) ksztalcenia: NAUKI HUMANISTYCZNE

Forma studiéw: o STUDIA NIESTACJONARNE
(studia stacjonarne, studia niestacjonarne)

Liczba semestréw: 6 (SZESC)

Liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji

odpowiadajacych poziomowi studiéw: 180

Laczna liczba godzin dydaktycznych: 1092

Tytul zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: LICENCIAT
Archiwalna;

Specjalnosé: Zarzadzanie dokumentacja;
Zrodloznawcza;

Celem ksztalcenia jest przygotowanie do pracy administracyjnej w urzedzie i poza nim, do zarzadzania réznego rodzaju
dokumentacja na kazdym etapie jej powstawania. Absolwent powinien by¢ przygotowany do pracy w biurze, posiadac
niezbedne umiejetnosci do petnienia funkcji asystenta menedzera, organizowania pracy biurowej, obshugi nowoczesnego
sprzetu elektronicznego, utrzymywania kontaktéw z mediami, budowania wizerunku. Powinien mie¢ przygotowanie do
pracy na stanowisku archiwisty — niezaleznie od typu archiwum — w zakresie gromadzenia, przechowywania,
opracowywania i udostgpniania materiatow archiwalnych, z wyjatkiem prac wymagajacych przygotowania uzyskiwanego
na studiach II stopnia, a takze specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, niezaleznie od typu instytucji, a wiec do
wiasciwej i systematycznej kontroli przyjmowania, obiegu, przechowywania i postugiwania si¢ dokumentacja powstajaca
w wyniku dziatalno$ci instytucji. Powinien potrafi¢ wykonywaé prace pomocnicze w archiwum historycznym pod
kierunkiem archiwisty z tytutem zawodowym magistra.

Studia w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja przygotowuja absolwenta do pracy w: archiwach historycznych
(archiwach panstwowych lub panstwowych wyodrgbnionych, w tym resortu spraw wewngtrznych oraz Instytucie Pamigci
Narodowej), archiwach zaktadowych lub sktadnicach akt istniejacych w kazdym urzedzie, instytucji, przedsigbiorstwie,
bibliotekach i muzeach, zwlaszcza w dzialach r¢kopisow, instytucjach naukowo-badawczych, zwlaszcza prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie archiwistyki i nauk historycznych, biurze lub kancelarii na stanowisku menedzera procesu
zarzadzania dokumentacja i organizatora pracy biurowej, osrodkach dokumentacyjnych i informacyjnych, wydawnictwach
i redakcjach czasopism, prywatnych przedsigbiorstwach §wiadczacych ustugi archiwizacyjne (porzadkowanie i

Ogolne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia i
kontynuacji ksztalcenia przez absolwentow kierunku:




przechowalnictwo dokumentacji).

Absolwent moze kontynuowaé ksztalcenia na studiach II stopnia na kierunku archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja,
wybra¢ inny kierunek studiow, na ktory dopuszczono przyjmowanie kandydatow z tytulem licencjata archiwistyki i
zarzadzania dokumentacjg. Moze tez poszerza¢ swoje kompetencje w ramach studiow licencjackich.

Wskazanie zwigzku programu ksztalcenia z misjq i strategia

UMK:

Zgodnie z Misja UMK program jest realizacja dazenia do zapewnienia najwyzszego poziomu ksztalcenia, przekazywania
najnowszej wiedzy, wszechstronnego rozwijania osobowosci, kreatywnos$ci i wrazliwosci spotecznej. W szczegdlny
sposob realizuje punkty B.1.4, B.1.5, B.2.2 1 B.3.1 ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011-2020".

Wskazanie, czy w procesie definiowania efektéw ksztalcenia
oraz w procesie przygotowania i udoskonalania programu

studiow uwzgledniono opinie interesariuszy, w tym w
szczeg6InoS$ci studentow, absolwentow, pracodawcow:

Efekty ksztalcenia oraz program zostaly skonsultowane z samorzadem studenckim. Program uwzglednia efekty
ksztalcenia przewidziane w modelu kompetencji zawodowych archiwistow i1 zarzadcoOw dokumentacji, ktory uzyskat
rekomendacj¢ Zarzadu Glownego Stowarzyszenia Archiwistow Polskich w dniu 4 listopada 2010 r. po szerokich
konsultacjach w srodowisku pracodawcow.

Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata) —

zwlaszcza w przypadku studiow drugiego stopnia:

Egzamin dojrzatosci z historii albo jezyka polskiego (cz¢$¢ pisemna) albo geografii albo wiedzy o spoteczenstwie.

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia
_ Charakter Sposoby weryfi kagjl
Modut Liczba zaieé zakladanych efektow
Y Przedmioty pktow rajec Zakladane efekty ksztalcenia ksztalcenia
ksztalcenia ECTS obligatoryjny/ .
fakultatywny osigganych przez
studenta
Vademecum badan 8 obliaatorvin WIEDZA dyskusja w oparciu o
MK'I naukowych 9atonyJny | ¢ Ma elementarng wiedz¢ o projektowaniu i prowadzeniu badah w | literature;
Proseminarium 6 obligatoryjny zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i pisemna praca
Warsztat Seminarium licencjackie 16 obligatoryjny nauk historycznych; zna podstawowe tradycje paradygmatyczne, z domowa;
badawczy ktérych wywodza si¢ poszczegolne metody. esej:
e Ma podstawowa wiedz¢ o glownych kierunkach rozwoju i proj1ekt'

najwazniejszych nowych osiggnieciach z zakresu archiwistyki i . .
; : L . sprawdzian pisemny,
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. L

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet egzam!n pisemny,
bedacych  przedmiotem  badania  archiwistyki i  zarzadzania egzamin ustny
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.

e Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
intelektualnej 1 prawa autorskiego, dostgpu do informacji.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwaé, analizowac, ocenia¢, selekcjonowac i uzytkowaé
informacje z zakresu archiwistyki i zarzgdzania dokumentacjg, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i
metod.

e Ma umiejetnosci  infobrokerskie umie aktywnie wyszukiwac
informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawac je i ocenia¢. Potrafi przeszukiwac¢, analizowac i uzytkowac
archiwalne bazy danych. Potrafi wyszukiwa¢ informacj¢ w systemie
informacji archiwalnej.

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie




i analizg probleméw badawczych, dobér metod i narzedzi badawczych,
dobér i wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacje wynikéw pozwalajace na rozwigzywanie probleméw w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych.

e Potrafi postugiwa¢ si¢ podstawowymi ujeciami teoretycznymi,
paradygmatami badawczymi i pojeciami wlasciwymi dla archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych w
typowych sytuacjach profesjonalnych.

e Potrafi rozpoznaé¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzgdzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzié¢ ich krytyczng analize i interpretacje.

e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada
umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i prac pisemnych w
jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych form
pisarstwa naukowego.

¢ Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegétowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze réznych
zrédet informacji.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

® Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie, ciaglego doksztatcania
si¢ zawodowego 1 rozwoju osobistego. Potrafi uzupetnia¢ i doskonalié
nabytg wiedze¢ i umiejetnosci. Ma $wiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, dokonuje samooceny wilasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wtasnego rozwoju i ksztalcenia.

e Dostrzega i1 formuluje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wlasng i cudzg praca, postepuje zgodnie z zasadami etyki.

MK 11

Modut
historyczny

Wprowadzenie do historii

obligatoryjny

Historia starozytna

obligatoryjny

Historia sredniowiecza

obligatoryjny

Historia nowozytna

obligatoryjny

Historia XIX wieku

obligatoryjny

Historia XX wieku

obligatoryjny

Historia ustroju do konca
XVIII wieku

obligatoryjny

Historia ustroju XIX wieku

obligatoryjny

Historia ustroju XX-XXI
wieku

W N N [ WWwwwlw|N

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie wiedz¢ o historii
dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej powigzaniach z historia
powszechng.

e Zna podstawowe zjawiska i procesy zachodzace w poszczegdlnych
okresach historycznych.

e Zna ustrdj Polski od §redniowiecza do czaséw wspodiczesnych.

e Rozpoznaje relacje i zalezno$ci pomigdzy przeszioscig a aktualnymi
wydarzeniami takze w odniesieniu do dziedziny archiwalne;j.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne
i ekonomiczne) we wszystkich epokach historycznych.

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, ocenia¢, selekcjonowac¢ i uzytkowaé
informacje z zakresu nauk historycznych z wykorzystaniem réznych
zrodet i metod.

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




o Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania

nauk historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i
interpretacje.

e Posiada
wykorzystaniem pogladéw innych autorow.

umiejetnosé merytorycznego argumentowania, z

e Potrafi formutlowa¢ i uzasadnia¢ wlasne opinie w oparciu o zdobyta

wiedze z zakresu nauk historycznych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Ma s$wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa

kulturowego regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego
promowania.

Podstawowe problemy

obligatoryjny

WIEDZA

dyskusja w oparciu o

MK 111 zarzadzania i organizacji * Ma uporzadkowang wiedzg 0golng obejmujgcg terminologie, teori¢ i | literaturg;
metodologie z zakresu nauk o zarzadzaniu. K_W03 pisemna praca
Modul * Ma clementarng wiedz¢ o projektowaniu i prowadzeniu badan w | domowa;
zarzqdzania zakresie nauk o zarz.qdzaniu. K_WO4 . o . . esej;
e Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem projekt;
dokumentacja oraz tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu. K W12 T .
. . . —''°7 | sprawdzian pisemny,
e Ma podstawowa wiedze o gléwnych kierunkach rozwoju i L
R 08 . | egzamin pisemny,
najwazniejszych nowych osiagnigciach z zakresu nauk o zarzadzaniu. .
K_W13 egzamin ustny
e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych przedmiotem badania nauk o zarzadzaniu. K W14
UMIEJETNOSCI
o Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrddet bedacych przedmiotem badania
nauk o zarzadzaniu oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i
interpretacje. K _U06
o Potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne,
prawne i ekonomiczne) w zakresie nauk o zarzadzaniu. K_U13
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wlasna i cudzg praca, postepuje zgodnie z zasadami etyki. K KOS5
Wstep do prawoznawstwa obligatoryjny | WIEDZA dyskusja w oparciu o
MK IV Podstawy prawa . . * Ma podstawowa wiedz¢ o miejscu nauk prawnych w systemie nauk | literature;
i : obligatoryjny ich . . logicznei i !
administracyjnego oraz o ich przedmiotowej i metodologicznej specyfice. K_W01 pisemna praca
Modut prawny Postepowanie administracyjne obligatoryjny | * Zna podstawowg termino}ogiq z zakre.su nauk. p.rawn.yc}.l, rozumie jgj domowa;
zrodla oraz zastosowania w obrgbie archiwistyki i1 zarzadzania esej;
dokumentacja. K W02 proj;ekt'

Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony
wilasno$ci intelektualnej i prawa autorskiego, dostgpu do informacji.
K_W15

Zna ustrdj panstwa, obowiazujacy w nim system prawny oraz zasady
dziatania instytucji publicznych. K W21

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




e Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacjg w instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi interpretowaé zjawiska prawne w zakresie przydatnym
archiwiscie i zarzadcy dokumentacji. K_U13

o Potrafi wykorzystywaé zrodla przepisow prawnych obowigzujacych
obecnie. K_U14

e Umie interpretowac i stosowaé polskie i migdzynarodowe akty prawne
bedace podstawa dziatalnosci archiwow. K _U15

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe¢ uczenia si¢ przez cale zycie, ciagtego doksztatcania
si¢ zawodowego 1 rozwoju osobistego. Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢
nabyta wiedze¢ i umiej¢tnosci. Ma §wiadomo$é poziomu swojej wiedzy
i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K_KO01

MKV

Modui archiwalny

Wstep do archiwistyki

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowg wiedz¢ o miejscu archiwistyki w systemie nauk oraz o
ich przedmiotowej i metodologicznej specyfice.

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki, rozumie jej
zrodta oraz zastosowania.

e Ma uporzadkowang wiedz¢ ogdlng obejmujaca terminologig, teori¢ i
metodologie z zakresu archiwistyki.

e Ma podstawowa wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem
dokumentacjg oraz tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami
historycznymi i innymi dyscyplinami z obszaru nauk humanistycznych
i spotecznych.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi stosowa¢ podstawowg terminologie¢ z zakresu archiwistyki

e Potrafi zastosowa¢ zasady teoretyczne archiwistyki podczas
formulowania wypowiedzi ustnej i pisemne;j.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rozne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacje celéw zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny

Historia archiwow

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedzg w zakresie powszechnej historii archiwow.

e Ma podstawowa wiedzg o archiwach i instytucjach archiwalnych w
Polsce w przesztosci.

e Rozpoznaje relacje i zaleznosci pomigdzy przeszio$cig, a aktualnymi

egzamin




wydarzeniami w odniesieniu do dziedziny archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi zastosowa¢ w wypowiedzi ustnej i pisemnej wiedzg¢ z zakresu
historii archiwow.

e Potrafi zinterpretowac relacje pomigdzy przesztoscig archiwow a ich
aktualnym stanem.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma S$wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego), regionu, kraju, Europy;
rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.

Wspdtczesna dziedzina
archiwalna

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowg wiedz¢ o gldwnych kierunkach rozwoju i
najwazniejszych nowych osiggnigciach z zakresu archiwistyki.

e Ma podstawowa wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i
na §wiecie.

e Zna ich specyfike i roznice w zarzadzaniu nimi.

e 7Zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym
swego kraju.

e Zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w planowanych lub
realizowanych projektach.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi rozpoznawaé rézne instytucje zajmujace si¢ dokumentowaniem
zycia publicznego i okresla¢ ich rolg spoleczng, a takze miejsce w
strukturze dziedziny archiwalngj.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma s$wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego), regionu, kraju, Europy;
rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.

Prawo archiwalne

obligatoryjny

WIEDZA

e 7Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacjg.

e Zna zrédta przepisow prawnych obowigzujgcych obecnie, jak 1 w
przeszlosci.

e Zna polskie regulacje prawne w zakresie organizacji archiwow,
narodowego zasobu archiwalnego i dokumentacji niearchiwalnej na tle
prawa wspolnotowego Unii Europejskiej i wybranych panstw.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wykorzystywa¢ i interpretowa¢ zrodta przepisow prawnych
obowiazujacych obecnie, jak i w przesztosci.

e Potrafi interpretowa¢ i stosowa¢ polskie i mi¢dzynarodowe akty
prawne, bedace podstawa dziatalnosci archiwow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydzielaé innym. Ma elementarne umiej¢tnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

Stosuje zasad¢ swobodnego i rownego dostepu do zasobu archiwalnego
przy zachowaniu prawa do prywatnosci.

Metodyka ksztattowania
zasobu archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

Zna zasady, kryteria, metody i narzedzia selekcji archiwalnej.
Zna formy i narzedzia ksztaltowania narastajacego zasobu
archiwalnego.

UMIEJETNOSCI

Potrafi stosowa¢ zasady, kryteria, metody i narzgdzia selekcji
archiwalnej.

Potrafi stosowa¢ formy i narzg¢dzia ksztaltowania narastajacego zasobu
archiwalnego.

Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce
ksztaltowania zasobu archiwalnego.

Umie stworzy¢ procedure selekcji z wykorzystaniem szczegoétowych
kryteriow.

Potrafi wskaza¢ wady i zalety instrukcji kancelaryjnej, wykazu akt i
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreSlonego
przez siebie lub innych zadania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;j.

Ma s$wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego), regionu, kraju, Europy.
Oznacza si¢ postawa pomocowosci 1 zyczliwosci w zakresie nadzoru
archiwalnego.

Stosuje postawe i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,




przewidziane w migdzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z
dokumentacjg, przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy i
wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktoérych dokumentacje ma
weglad.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materialow
archiwalnych dla osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

Metodyka gromadzenia,
rozmieszczenia i
przechowywania zasobu
archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat gromadzenie, rozmieszczenia i
przechowywania zasobu archiwalnego.

Zna sposoby gromadzenia, pozyskiwania zasobu archiwalnego.

Zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego.

Zna ogolne zasady projektowania budynkéw archiwalnych i
Wwyposazania magazynow.

Zna odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow
materiatdéw archiwalnych.

Zna ogoblne zasady i normy projektowania budynkoéw archiwalnych i
wyposazenia magazynow.

UMIEJETNOSCI

Potrafi stosowa¢ sposoby gromadzenia (pozyskiwania) zasobu
archiwalnego.

Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce
gromadzenia, rozmieszczenia i przechowywania zasobu archiwalnego.
Potrafi rozwiazywaé praktyczne problemy wynikajace zwigzane z
rozmieszczeniem zasobu archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢é innym. Ma elementarne umiejg¢tnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacje¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.

Prawidtowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;j.

Stosuje postawe i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,
przewidziane w migdzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z




dokumentacja, przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy i
wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktorych dokumentacje ma
weglad.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materialow
archiwalnych dla osiggnigecia korzySci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

Profilaktyka i konserwacja
archiwaliow

obligatoryjny

WIEDZA

Zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji materiatoéw
archiwalnych.

Zna odpowiednie warunki przechowywania wszystkich rodzajow
materiatéw archiwalnych.

Zna scenariusze dziatan w sytuacjach kryzysowych.

UMIEJETNOSCI

Potrafi wykonywa¢ czynnosci z zakresu ,,malej konserwacji”.

Potrafi rozpoznaé rodzaj i skalg zagrozen materiatdéw archiwalnych.
Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w profilaktyce i
konserwacji archiwaliow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Wspotpracuje z konserwatorami papieru i skory w zakresie ochrony
materiatdw archiwalnych.

Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac réozne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokonaé¢ analizy wilasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

Stosuje postawe 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,
przewidziane w miedzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materiatow
archiwalnych dla osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

Metodyka opracowania zasobu
archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat opracowywania zasobu
archiwalnego.

Zna zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu
archiwalnego.

Zna standardy opisu archiwalnego.




UMIEJETNOSCI

e Potrafi stosowaé¢ zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania
archiwalnego.

o Potrafi stosowa¢ standardy opisu archiwalnego.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce
opracowania zasobu archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé¢ w grupie i zespole, przyjmujac roézne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢c innym. Ma elementarne umiej¢tnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.

e Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokonaé¢ analizy wilasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przeszlosci.

e Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

e stosuje postawg 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,
przewidziane w mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

e Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z
dokumentacja, przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy i
wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktoérych dokumentacje ma
wglad.

o Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materiatlow
archiwalnych dla osiagnigcia korzys$ci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

Metodyka opracowania akt
spraw

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedze na temat opracowywania akt spraw.

e Zna zasady, metody, narzedzia 1 etapy opracowania zasobu
archiwalnego.

e Zna standardy opisu archiwalnego.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi stosowa¢ zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania
archiwalnego.

o Potrafi stosowa¢ standardy opisu archiwalnego.

e Potrafi samodzielnie opracowa¢ typowy zespoét pochodzacy ze
wspoltczesnej kancelarii.

e Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce
opracowania akt spraw.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne
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role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.

Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Postepuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.

Stosuje postawg i1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,
przewidziane w mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

Nie rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z
dokumentacja, przestrzegajac tajemnicy stuzbowej swego pracodawcy i
wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktoérych dokumentacj¢ ma
weglad.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materialow
archiwalnych dla osiagnigcia korzysci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

Metodyka udostgpniania
zasobu archiwalnego

obligatoryjny

WIEDZA

Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat udostgpniania zasobu
archiwalnego.

Ma podstawowa wiedz¢ o cztowieku jako uzytkowniku informacji,
zasobow informacyjnych oraz zasobdw informacyjnych.

Zna zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu
archiwalnego w duchu powszechnosci dostgpu.

Zna zasady powstawania i funkcjonowania archiwalnych systemow
informacyjnych.

Zna metody i narzedzia badania systemu informacji archiwalne;.

Zna metody i problemy badawcze roznych nauk, aby przewidywaé ich
potrzeby informacyjne 1 planowa¢ dzialania zachgcajace do
wykorzystywania zasobu archiwalnego i wspomagajace zachgconych
uzytkownikéw w pokonywaniu barier informacyjnych.

Zna metody badania potrzeb informacyjnych spoteczenstwa, jego
poszczegodlnych grup i jednostek.

UMIEJETNOSCI

Ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé
informacje w sieci Internet i zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawac je i oceniac.

Potrafi przeszukiwac, analizowac i uzytkowac archiwalne bazy danych.
Potrafi wyszukiwa¢ informacje w systemie informacji archiwalnej.
Potrafi stosowa¢ zasady, metody i narzedzia nowoczesnego
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udostepniania w duchu powszechnosci dostepu.

Potrafi stosowa¢ zasady powstawania i funkcjonowania systemoéw
informacyjnych do potrzeb dziedziny archiwalne;j.

Potrafi stosowa¢ podstawowe metody i narzedzia badania systemu
informacji archiwalnej.

Potrafi planowaé dziatania zachecajace do wykorzystywania zasobu
archiwalnego 1 wspomagajace zacheconych uzytkownikow w
pokonywaniu barier informacyjnych.

Potrafi ~ stosowa¢ metody badania potrzeb informacyjnych
spoteczenstwa, jego poszczegolnych grup i jednostek.

Potrafi zastosowa¢ odpowiednie regulacje prawne w metodyce
udostepniania zasobu archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne
role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajacych na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.

Prawidtowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace identyfikacji w przesztosci.
Dostrzega i formuluje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wlasng i cudza praca, postgpuje zgodnie z zasadami etyki zawodowe;.
Stosuje zasad¢ swobodnego i rownego dostepu do zasobu archiwalnego
przy zachowaniu prawa do prywatnosci.

Przestrzega zasade rownosci wszystkich uzytkownikow.

Stosuje postawe 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty,
przewidziane w mi¢dzynarodowym lub narodowym kodeksie etycznym
archiwisty.

Nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materiatow
archiwalnych dla osiagniecia korzysci osobistych jakiegokolwiek
rodzaju.

MK VI

Modut
zarzqdzania
dokumentacjg |
informacji
archiwalnej

Informacja naukowa

obligatoryjny

WIEDZA

Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu informacji naukowej. K W02
Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z informacja
naukowa. K W15

Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu
archiwalnego, informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow
informacyjnych. K_W20

UMIEJETNOSCI

Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
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informacje z zakresu informacji naukowej z wykorzystaniem réznych
zrddet i sposobow. K UO1

e Ma umiejetnosci infobrokerskie - umie aktywnie wyszukiwaé
informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawa¢ je 1 oceniaé, potrafi przeszukiwaé, analizowaé i
uzytkowad¢ archiwalne bazy danych, potrafi wyszukiwaé informacje w
systemie informacji archiwalnej. K_U02

e Potrafi rozpoznawaé rdézne rodzaje zrdédet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i informacji naukowej. K_U06

e Potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatow i technik
komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie informacji naukowej.
K_U08

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w peini przeanalizowaé i
opracowac¢ charakterystyki wyszukiwawcze archiwaliow. K_KO03

Zarzadzanie archiwami

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki i nauk o
zarzadzaniu; rozumie jej zastosowanie. K W02

e Ma podstawowg wiedzg z zakresu zarzadzania archiwami réznego typu
i instytucjami pokrewnymi. K_W08

e 7Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony
wilasnos$ci intelektualnej i prawa autorskiego, dostepu do informacji
publicznej. K_W15

e 7Zna i rozumie normy prawne i techniczne regulujace dzialalnosé
archiwow 1 instytucji pokrewnych. K W22

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwac¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i
metod. K_UO01

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analiz¢ i interpretacje.
K_U15

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu; potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.
K_U04

Podstawy zarzadzania
dokumentacjg w instytucji

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacja we
wspotczesnych instytucjach i rozumie jej zastosowanie. K W02

e Ma podstawowa wiedze z zakresu zarzadzania dokumentacja we

egzamin ustny
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wspotczesnych instytucjach. K W08

Ma podstawowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i
najwazniejszych nowych osiggnigciach z zakresu zarzadzania
dokumentacja we wspotczesnej instytucji. K W13

Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki 1 zarzadzania
dokumentacja we wspotczesnej instytucji. K W14

Zna 1 rozumie normy prawne 1 techniczne regulujace proces
aktotworczy we wspotczesnych instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

Posiada umiejetnosé merytorycznego argumentowania z
wykorzystaniem pogladow innych autoréw; potrafi uzasadnia¢ wilasne
opinie w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja i nauk o zarzadzaniu. K _U07

Potrafi wykorzystywa¢ zrodla przepisow prawnych 1 norm
technicznych obowiazujacych obecnie, regulujacych zasady pracy
wspotczesnych kancelarii i archiwow biezacych. K U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie, cigglego doksztalcania
si¢ zawodowego 1 rozwoju osobistego; potrafi uzupetniaé i doskonali¢
nabyta wiedzg¢ i umiejgtnosci; ma §wiadomo$é poziomu swojej wiedzy i
umiegje¢tnosci, dokonuje samooceny wiasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wtasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01

Zarzadzanie dokumentacja w
kancelarii

obligatoryjny

WIEDZA

Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacjg we
wspotczesnych kancelariach i rozumie jej zastosowanie. K W02

Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w procesie wytwarzania dokumentacji
we wspolczesnych instytucjach. K W07

Zna i rozumie normy prawne regulujace proces aktotworczy we
wspotczesnych instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

Potrafi wyszukiwa¢, analizowac, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu z
wykorzystaniem r6znych zrédet i metod. K _UO1

Posiada umiejetnosé merytorycznego argumentowania z
wykorzystaniem pogladow innych autoréw; potrafi uzasadnia¢ wlasne
opinie w oparciu o zdobyta wiedzg z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja i nauk o zarzadzaniu. K _UO07

Posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdlowych
koncentrujacych si¢ na funkcjonowaniu wspoétczesnych kancelarii z
wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze réznych
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zrddet informacji. K U10

e Potrafi wykorzystywaé zrodla przepisow prawnych obowiazujacych
obecnie, regulujacych zasady pracy wspolczesnych kancelarii. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania. K_K03

Zarzadzanie dokumentacja w
archiwum biezgcym

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu zarzadzania dokumentacjg we
wspotczesnych archiwach biezacych i rozumie jej zastosowanie.
K_Wo02

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania,
opracowywani i udost¢pniania zasobu w archiwach biezacych. K W05

e Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w pracy archiwoéw biezacych we
wspotczesnych instytucjach. K W07

e Zna i rozumie normy prawne regulujace funkcjonowanie archiwow
biezacych we wspotczesnych instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwac¢, analizowaé, ocenia¢, selekcjonowa¢ i uzytkowaé
informacje z zakresu zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod. K_UO1

e Posiada umiejetno$é przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych
koncentrujacych si¢ na funkcjonowaniu wspotczesnych archiwow
biezacych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a
takze roznych zrodet informacji. K U10

e Potrafi wykorzystywa¢ zrodta obecnie obowigzujacych przepisow
prawnych, regulujacych zasady pracy wspolczesnych archiwow
biezacych. K Ul14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania. K_KO03

Zarzadzanie zasobami
sieciowymi

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedze na temat dokumentéw elektronicznych i
podpisu elektronicznego. K_W06, K_W07

e Ma usystematyzowang znajomo$¢ problematyki zagrozen dla sieci
komputerowych, ma podstawowa wiedz¢ na temat zabezpieczen sieci
komputerowych ze szczegolnym uwzglednieniem zagadnienia
tworzenia  kopii  bezpieczenstwa, archiwizacji danych oraz
kryptograficznej ochrony danych. K_WQ03

e Definiuje  procesy zarzadzania  bezpieczenstwem  systemow
informatycznych, ze szczegblnym uwzglednieniem zarzadzania
konfiguracja, zarzadzania zmianami i zarzadzania ryzkiem, rozréznia
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stary i nowy model zarzadzania ryzkiem. K W03

UMIEJETNOSCI

Potrafi wykorzysta¢ nabyta wiedz¢ teoretyczng z zakresu zarzadzania
sieciami w biezgcej pracy zarzadcy dokumentacji i archiwisty. K_U01
Umie samodzielnie poglebia¢ i rozszerza¢ swoja wiedze w zakresie
wykorzystywania nowych technologii w zarzadzaniu zasobami
sieciowymi. K_U05

Potrafi interpretowaé i wlasciwie stosowac przepisy prawa zwigzane z
problematyka dokumentoéw elektronicznych i podpisem
elektronicznym. K_U06

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Rozumie konieczno$é samoksztalcenia si¢ w zakresie zarzadzania
zasobami sieciowymi. K_KO01

Potrafi w zyciu zawodowym podejmowaé si¢ zadan zwigzanych z
wdrazaniem i uzytkowaniem systeméw do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja oraz elektronicznej archiwizacji. K K02

Informacja archiwalna w
Internecie

obligatoryjny

WIEDZA

Ma uporzadkowana wiedz¢ z zakresu prowadzenia dzialalnosci
informacyjnej w Internecie przy uzyciu nowoczesnych technologii
informacyjnych.

Zna zasady i metody funkcjonowania e-administracji, rozumie role
archiwéw w ramach e-administracji.

Zna i rozumie zasady funkcjonowania spoteczenstwa informacyjnego,
rozumie role archiwdéw w spoteczenstwie informacyjnym.

UMIEJETNOSCI

Ma umiejetnos$ci  infobrokerskie - umie aktywnie wyszukiwaé
informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawac je i oceniac.

Potrafi przeszukiwa¢, analizowac i uzytkowac archiwalne bazy danych.
Potrafi wyszukiwa¢ informacje w systemie informacji archiwalnej.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rdzne
role.

Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

Ma elementarne umiej¢tnosci organizacyjne pozwalajace na realizacjg
celow zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zdania.

Prawidtowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

Potrafi dokona¢ analizy wtasnych dzialan i wskazaé ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.
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e Uczestniczy w zyciu kulturalnym korzystajac z roznych mediow i
réznych jego form.

Podstawy komunikacji

spolecznej i public relations

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedz¢ ogdlng obejmujaca terminologig, teori¢ i
metodologie z zakresu komunikacji spolecznej i public relations i
potrafi ja odnies¢ do =zagadnien zwigzanych z archiwistyka i
zarzadzaniem dokumentacja. K W03

e Ma uporzadkowang wiedz¢ z zakresu prowadzenia dzialalnos$ci
informacyjnej przy uzyciu tradycyjnych i elektronicznych narzedzi i
kanatéw komunikacyjnych. K W09

e 7Zna otoczenic zewngtrzne archiwéw 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym
swojego kraju, zna mozliwosci 1 formy udziatu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach. K_W19

UMIEJETNOSCI

e Posiada umiejegtnosé merytorycznego argumentowania z
wykorzystaniem pogladéw innych autoréw; potrafi uzasadnia¢ wtasne
opinie w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja i nauk o zarzadzaniu. K _U07

e Posiada umiejetnos$é przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych
zwigzanych z profilem wykonywanej pracy zawodowej. K U13

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania. K_KO03

e Ma s$wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie
i dostrzega potrzebe jego promowania. K K06

e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediow i
réznych jego form. K K07

MK VII

Modut
Zrodloznawczy

Nauki pomocnicze historii

obligatoryjny

WIEDZA

e Opanowal podstawowa terminologi¢ z =zakresu historii 1 nauk
pokrewnych.

e Zna terminologig, teori¢ oraz podstawowe metody badawcze i narzgdzia
warsztatu historyka oraz podstawowe metody upowszechniania wiedzy
historycznej.

e Posiada podstawowa wiedzg pozwalajacg na analize i1 interpretacje
wytwordéw cywilizacji przydatnych dla poznania epok historycznych.

® Zna rozne zrodla informacji. Rozumie ich przydatnos¢ w badaniach
historycznych.

® Rozumie powigzania interdyscyplinarne historii z naukami pokrewnymi
z innymi naukami humanistycznymi i spolecznymi. Dostrzega i rozumie
znaczenie elementéw innych dyscyplin naukowych w pracy historyka.

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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e Wie o istnieniu w historii 1 pokrewnych odmiennych punktéw widzenia,
determinowanych réznym podtozem kulturowym.

eZna 1 rozumie podstawowa terminologi¢ z zakresu historii w
przynajmniej jednym jezyku nowozytnym wystepujacym w zrodtach
historycznych.

e Posiada wiedz¢ o roli nauk pomocniczych historii w warsztacie pracy
historyka Zna podstawowe pojecia z zakresu nauk pomocniczych
historii oraz podstawowe metody badawcze wlasciwe dla
poszczegolnych nauk pomocniczych historii. Posiada aparat pojeciowy
pozwalajacy na poprawne zrozumienie zrodel historycznych.

e Zna rézne zrodia informacji. Rozumie ich przydatno$é¢ w badaniach
historycznych.

UMIEJETNOSCI

e Zdobywa wiedze w sposob uporzadkowany i systematyczny pod
kierunkiem opiekuna naukowego, przy zastosowaniu nowoczesnych
technologii informacyjnych, technik pozyskiwania, klasyfikowania i
analizowania informacji.

o Potrafi opanowa¢ i stosowa¢ pod kierunkiem opiekuna naukowego
podstawowe umiej¢tnosci badawcze w zakresie historii.

e Potrafi zdefiniowa¢ i zastosowa¢ w mowie i w pismie podstawowsg
terminologi¢ w zakresie historii i nauk pokrewnych zard6wno w pracy
badawczej, jak i w popularyzacji wiedzy historycznej.

e Potrafi planowaé¢ i prowadzi¢ wlasne proste badania historyczne
wykorzystujac podstawowe metody badawcze i wybrane elementy
warsztatu historyka.

e Prezentuje efekty swojej pracy indywidualnej lub zespotowej w
przejrzystej, usystematyzowanej formie z zastosowaniem roéznorodnych,
nowoczesnych metod i technik, dostosowanych do odpowiedniej
dziedziny historii. Potrafi przygotowaé wypowiedzi ustne i prace
pisemne w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem roznorodnych
form pisarstwa historycznego.

e Tlumaczy i objasnia proste teksty zrodtowe w jezyku starozytnym i
jezyku nowozytnym wystepujacym w zrddtach historycznych.

e Potrafi postugiwaé si¢ metodami krytyki zewnetrznej i wewngtrznej
zrodet historycznych.

o Potrafi opisywac, analizowac i uogoélnia¢ informacje zrodtowe.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma $wiadomos$¢ warto$ci kultury historycznej, na ktora sktada sig¢
znajomos¢  dziejow dyscypliny, $wiadectw, metod 1 Kkorzeni
historycznych kultury.

e Rozumie potrzeb¢ umiejetnego i aktywnego propagowania wiedzy
historycznej i kultury pamieci w srodowisku lokalnym.

e Uznaje i szanuje réznice punktow widzenia determinowane réznym
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podiozem kulturowym. Wykazuje niezalezno$¢ i samodzielno§¢ mysli,
szanujac jednoczes$nie prawo innych os6b do wykazywania tych samych
cech. Jest zdolny do okazywania zrozumienia dla §wiata wartosci i
postaw ludzi w réznych okresach i kontekstach historycznych.

e Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu historyka.

e Docenia i szanuje, jak tez jest gotow promowaé tradycje oraz
dziedzictwo historyczne i kulturowe Polski, swojego regionu i Europy.

e Podejmuje proby uczestnictwa w dyskusjach historycznych i
przekazywania informacji osobom zainteresowanym historia spoza
grona fachowcow.

e Docenia role nauk historycznych i pokrewnych dla ksztaltowania wigzi
spotecznych na poziomie lokalnym i ponadlokalnym.

Rozw¢j form kancelaryjnych

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedze¢ na temat typow i form dokumentacji oraz
sposobow ich powstawania. K_W06

e Ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie wiedz¢ o historii
dawnych i wspoélczesnych ziem polskich i jej powigzaniach z historia
powszechna; zna podstawowe zjawiska 1 procesy zachodzace w
poszczegolnych okresach historycznych; zna ustrdj Polski od
sredniowiecza do czaso6w wspotczesnych. K W10

e Ma podstawowa wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem
dokumentacjg oraz tych dwoch nauk z naukami o zarzgdzaniu, naukami
historycznymi i innymi dyscyplinami z obszarow  nauk
humanistycznych i spotecznych. K W12

e Zna podstawowg terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej
zrodta oraz zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych.
K_Wo02

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie
i analiz¢ problemow badawczych, dobér metod i narzedzi badawczych,
dobér i wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacje wynikdw pozwalajace na rozwigzywanie problemow w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych. K_U03

e Potrafi rozpozna¢ roézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analizg i interpretacje.
K_U06

Wspotczesne rodzaje
dokumentacji

obligatoryjny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej
zrodla oraz zastosowania w obrgbie pokrewnych dyscyplin naukowych.
K_W02
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Ma uporzadkowang wiedzg na temat typoéw i form dokumentacji oraz
sposobow ich powstawania. K W06

Ma podstawowg wiedzg o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem
dokumentacja oraz tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami
historycznymi 1 innymi dyscyplinami z obszardéw nauk
humanistycznych i spotecznych. K W12

UMIEJETNOSCI

Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie
i analiz¢ probleméw badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych,
dobor 1 wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych. K_U03

Potrafi rozpozna¢ r6zne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i interpretacje.
K_U06

MK VIII

Zajecia
ogdlnouczelniane

Zajgcia proponowane przez

Instytut Filozofii UMK fakultatywny
Zajecia na innych Kierunkach

Wydziatu Nauk Historycznych fakultatywny

UMK

WIEDZA

Ma podstawowa wiedz¢ o z zakresu wybranych dyscyplin z obszaro6w
nauk humanistycznych 1 spotecznych, pozwalajaca zrozumieé
powigzania archiwistyki i zarzgdzaniem dokumentacja z tymi naukami.
K_W12

Ma podstawowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i
najwazniejszych nowych osiggnigciach z zakresu wybranych dyscyplin
z obszarow nauk humanistycznych i spotecznych. K W13

Orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju. K W19
Ma podstawowa wiedze o czlowieku, pozwalajaca mu zrozumie¢ go
jako tworce 1 uzytkownika zasobu archiwalnego, informacji, zasobow
informacyjnych oraz systeméw informacyjnych. K W20

UMIEJETNOSCI

Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrédet bedacych przedmiotem badania
wybranych dyscyplin z obszaré6w nauk humanistycznych i spotecznych
oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analizg i interpretacje. K U06

Potrafi interpretowac¢ zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne,
prawne i ekonomiczne). KU_13

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie, ciagltego doksztalcania
si¢ zawodowego i rozwoju osobistego. Potrafi uzupetia¢ i doskonali¢
nabyta wiedz¢ i umiejgtnosci. Ma §wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy
1 umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wtasnego rozwoju i ksztatcenia. K K01

Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediow i
réznych jego form. K K07

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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MK IX

Lektorat 7 jezyka
obcego

Jezyk obcy 1

obligatoryjny

Jezyk lacinski

WIEDZA

e Zna okoto 1000 podstawowych stow tacinskich.

e Zna podstawy fleksji tacinskiej.

o Zna konstrukcje accusativus cum infinitivo.

e Ma podstawowa wiedz¢ o znaczeniu jezyka lacinskiego jako jezyka
zrédet historycznych.

e Zna zasady tlumaczenia tekstow tacinskich oryginalnych i
preparowanych.

e Zna okoto 200 sentencji tacinskich oraz tacinskich wyrazen i zwrotow
uzywanych w tekstach zrédtowych, przypisach dziet naukowych oraz w
jezyku mediow.

UMIEJETNOSCI

o Umie przettumaczy¢ na jezyk polski proste teksty oryginalne.

o Umie przettumaczy¢ i zastosowaé wyrazenia i skroty tacinskie uzywane
w terminologii naukowej i zyciu codziennym.

o Potrafi poprawnie uzy¢ sentencji tacinskich w tekstach formutowanych
w jezyku polskim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie znaczenie je¢zyka tacinskiego dla jezykoéw wspotczesnych i
kultury europejskiej.

® Ma $wiadomo$¢ swojej wiedzy.

Nowozytny jezyk obcy

WIEDZA

e Zna odpowiednie struktury gramatyczne i posiada zaséb stownictwa
niezbedny do ustnego i pisemnego wypowiadania si¢ na tematy ogolne
oraz zwigzane z kierunkiem studiow.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi przygotowaé wystgpienia ustne w jezyku obcym oraz
zaprezentowaé efektywny komunikat stowny w typowych sytuacjach
zycia codziennego jak réwniez dotyczacych zagadnien zwigzanych z
kierunkiem studiow.

e Potrafi porozumiewaé si¢ przy pomocy réznych kanatéw i technik
komunikacyjnych na tematy ogélne i zwiazane z kierunkiem studiow.

e Rozumie dluzsze wypowiedzi i wyklady na temat zwigzany z
kierunkiem studiow oraz wigkszo§¢ rozmoéwcow porozumiewajacych
si¢ w jezyku obcym podczas krajowych i migdzynarodowych spotkan.

e Analizuje i interpretuje réznego rodzaju teksty i komunikaty stowne
oraz znajduje w nich informacje potrzebne do funkcjonowania w zyciu
codziennym oraz w srodowisku akademickim.

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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e Posiada umiejetnos¢ przygotowania typowych prac pisemnych dla
celow akademickich w zakresie jezyka ogdlnego oraz zagadnien
wiasciwych dla studiowanego kierunku.

o Samodzielnie ttumaczy z jezyka obcego na jezyk polski oraz z jezyka
polskiego na jezyk obcy tekst o $redniej skali trudnosci zwiazany z
kierunkiem studiow.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Stosuje samodzielne strategie uczenia si¢ kierujac si¢ wskazowkami
wykladowcy 1 rozumie potrzebe dalszego rozwijania wlasnych
umieje¢tnoscei jezykowych.

e Dzicki wysokim kompetencjom jezykowym jest przygotowany do
sprawnego poruszania si¢ w obszarze kulturowym kraju danego jezyka.

MK X

Digitalizacja
archiwaliow

Digitalizacja archiwaliow

obligatoryjny

WIEDZA
o ma uporzadkowang wiedze¢ na temat gromadzenia, przechowywania,
opracowywania i udostepniania zasobu archiwalnego K W05
¢ ma uporzadkowana wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz
sposobow ich powstawania K W06
¢ ma uporzadkowang wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalno$ci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych
K_W09
e zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony
wiasnosci intelektualnej i prawa autorskiego, dostepu do informacji
K_W15
e Zna i rozumie normy prawne i techniczne regulujace dziatalnosc
archiwow 1 instytucji pokrewnych. K_W22
UMIEJETNOSCI
o potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniac, selekcjonowacé i uzytkowac
informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i
metod K_U01
e ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé
informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawac je i oceniac; potrafi przeszukiwac, analizowac i
uzytkowaé archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w
systemie informacji archiwalnej K_U02
e umie interpretowac i stosowac polskie i miedzynarodowe akty prawne
bedace podstawa dziatalnosci archiwow K_U15
KOMPETENCJE SPOLECZNE
o potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rézne
role; odejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym; ma elementarne umiejgtnosci
organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan K K02

dyskusja w oparciu o
literature,
projekt digitalizacyjny
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o potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania K_K03

o dostrzega i formuluje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wlasng i cudza praca, postgpuje zgodnie z zasadami etyki K K05

* ma $wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie
i dostrzega potrzebe jego promowania K K06

MK XI

Specjalnosé
archiwalna

Archiwalny opis informacyjny

fakultatywny

WIEDZA

Ma uporzadkowana wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalnosci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych.
Ma wiedz¢ na temat miedzynarodowych i krajowych standardéw opisu
archiwalnego.

Rozumie zwigzek pomigdzy miedzynarodowymi i Krajowymi
standardami opisu archiwalnego a rozwojem metodyki archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

Potrafi wykorzysta¢ miedzynarodowe i krajowe standardy opisu
archiwalnego do budowania opiséw archiwalnych na wszystkich
poziomach struktury zasobu archiwalnego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rozne
role, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

Ma elementarne umiejg¢tnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celéw zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zdania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

Potrafi dokona¢ analizy wiasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.

Archiwa w Internecie

fakultatywny

WIEDZA

Ma uporzadkowang wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalnosci
informacyjnej w Internecie przy uzyciu nowoczesnych technologii
informacyjnych.

Zna i rozumie zasady funkcjonowania spoteczenstwa informacyjnego,
rozumie role archiwdéw w spoteczenstwie informacyjnym.

Zna sposoby prezentowania si¢ archiwoéw w Internecie.

Zna optymalny model zawarto$ci strony internetowej archiwum.

Zna metody i strategie przeszukiwania sieci Internet.

Zna najwigksze projekty digitalizacyjne i miejsca w sieci shuzace
wyszukiwaniu informacji archiwalnej.

UMIEJETNOSCI

Ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwad

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych,
rozpoznawac je i oceniac.

Potrafi przeszukiwa¢ zasoby Ukrytego Internetu.

Potrafi rozpoznawac i bada¢ potrzeby klientéw archiwow w Internecie.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspoétdziata¢ i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac réozne
role, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

Ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celow zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zdania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane =z
wykonywaniem zawodu.

Potrafi dokona¢ analizy wilasnych dziatan i1 wskaza¢ ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.

Uczestniczy w zyciu kulturalnym korzystajac z réznych mediow i
réznych jego form.

Antropologia stowa, pisma,
archiwum

fakultatywny

WIEDZA

Ma podstawowsg wiedzg o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu
archiwalnego, informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow
informacyjnych.

Zna metody i problemy badawcze roznych nauk, aby przewidywaé ich
potrzeby informacyjne i planowa¢ dziatania zachecajace do
wykorzystywania zasobu archiwalnego i wspomagajace zachgconych
uzytkownikéw w pokonywaniu barier informacyjnych.

UMIEJETNOSCI

Potrafi interpretowaé zjawiska spoleczne (kulturowe, polityczne,
prawne, ekonomiczne) w zakresie archiwistyki.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujgc rozne
role, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

Ma elementarne umiegjetno$ci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celow zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zdania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

Potrafi dokona¢ analizy wlasnych dziatan i1 wskaza¢ ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.

Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, kraju i §wiata.

24



Rekopisy biblioteczne i
muzealne

fakultatywny

WIEDZA

Ma wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i
udostgpniania zasobu rgkopismiennego w bibliotekach i muzeach.

Ma wiedzg o instytucjach kultury w Polsce, zna ich specyfike i réznice
w zarzadzaniu nimi.

Ma wiedz¢ na temat zasad i metod gromadzenia r¢kopiséw przez
biblioteki i muzea.

Ma wiedz¢ o miejscu i znaczeniu bibliotek i muzeow w ramach
dziedziny archiwalnej.

Ma wiedze¢ na temat rozmieszczenia zasobu rekopismiennego bibliotek
1 muzeow.

Ma wiedz¢ na temat podobienstw i réznic w organizacji, funkcjach,
dzialalnosci archiwow, bibliotek 1 muzeow.

UMIEJETNOSCI

Potrafi zastosowa¢ metody opracowywania r¢kopisow bibliotecznych i
muzealnych.

Potrafi organizowa¢ wspotprace pomigdzy archiwami, bibliotekami i
muzeami w zakresie zasobu rekopi$miennego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie i w zespole, przyjmujac rozne
role, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

Ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celow zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zdania.

Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

Potrafi dokona¢ analizy wilasnych dziatan i1 wskaza¢ ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.

Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnoéci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwtaszcza archiwalnego) regionu, kraju i §wiata; rozumie
i dostrzega potrzebe jego promowania.

Jest otwarty na bezkonfliktowa wspodlprace archiwdw, bibliotek i
muzeow.

przejawia postawe otwartosci i wzajemnej pomocy wszystkich
podmiotéw prowadzacych dziatalno§¢ dokumentacyjna.

Metodyka opracowania akt
prywatnych

fakultatywny

WIEDZA

Ma wiedz¢ na temat opracowania zasobu archiwalnego.
Ma wiedz¢ w zakresie opracowania wszystkich rodzajow zespotow akt

prywatnych.

UMIEJETNOSCI

Posiada umiej¢tnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w rdéznych
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zakresach i formach, rozszerzong o krytyczng analiz¢ jej skutecznosci i
przydatnosci w pracy zawodowe;.

e Posiada umiejetno$¢ interpretacji i poshugiwania si¢ przepisami
metodycznymi dotyczacymi opracowania dokumentacji zespotéw akt
prywatnych.

e Posiada umiej¢tnos¢ praktycznego opracowania roéznych typodw
dokumentacji zespotow akt prywatnych z wykorzystaniem
nowoczesnych technologii informacyjnych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziatac i pracowa¢ w grupie i w zespole, przyjmujac rozne
role, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢ innym.

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celéw zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem zadan.

e Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zdania.

e Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.

e Potrafi dokonaé¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne
obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.

Paleografia ruska i neografia fakultatywny | WIEDZA
rosyjska* e Ma podstawowa wiedzg o rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od
sredniowiecza po wspolczesnosc.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczytaé ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
staroruskim cyrylica.
o Potrafi odczytaé proste teksty pisane w jezyku rosyjskim cyrylica.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wspoéldziata¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscig 1ol
przypisanym poszczeg6lnym jej cztonkom.
o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.
Paleografia tacinska* fakultatywny | WIEDZA

e Ma podstawowg wiedze o rozwoju pisma lacinskiego od starozytnosci
po wspotczesnose.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
facinskim pismem romanskim, gotyckim i humanistycznym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspotdziata¢ 1 pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l
przypisanym poszczeg6lnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.
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Neografia niemiecka* fakultatywny | WIEDZA
e Ma podstawowg wiedze o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku
* do wyboru 2z 3 po wspéicze§nos'é.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczytaé ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
niemieckim pismem neogotyckim.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
o Potrafi wspoéldziata¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscig 1ol
przypisanym poszczeg6lnym jej cztonkom.
o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego
przez siebie lub innych zadania.
Podstawy statystyki dla fakultatywny | WIEDZA dyskusja w oparciu o
MK XII zarzadcow dokumentacji e Zna podstawowe pojecia i miary statystyczne oraz sposoby ich literature;
obliczania. ) . . | pisemna praca
Specjalnosé e Zna splosoby prezentacji materiatu statystycznego w formie tabel i domowa;
zarzqdzanie wykresow. esej;
dokumentacj UMIEJETNOSCI rojekt;
°]q . . . . . . projext,
e Sprawnie poshuguje si¢ danymi statystycznymi zawartymi w : :
; L sprawdzian pisemny,
materiatach prezentowanych podczas zajec. L
o Wykorzystuje znane sobie dane historyczne w  badaniach €gzamin pisemny,
statystycznych. egzamin ustny
e Sprawnie korzysta z wzordw statystycznych i potrafi je zastosowac .
o Potrafi prezentowaé material statystyczny za pomocg tabel i wykresow.
o Wykorzystuje poznang wiedzg statystyczng, oraz nabyte w czasie zajec
umiejetnosci  w  warsztacie historyka, podczas pisania prac
zaliczeniowych, seminaryjnych itd.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi wykorzystywa¢ program komputerowy Microsoft Excel do
sporzadzania tabel i wykresow, sprawnie poshuguje si¢ formutami.
Komunikacja spoteczna w fakultatywny | WIEDZA

instytucji

e Zna podstawowg terminologi¢ z zakresu komunikacji spolecznej i
rozumie jej zastosowanie. K_W02

e Ma uporzadkowana wiedze w zakresie organizacji i zarzadzania
archiwami i instytucjami pokrewnymi. K_W08

e Ma uporzadkowang wiedze dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania przy uzyciu technik komunikacyjnych
we wspolezesnych instytucjach. K_WQ07

e Ma $wiadomos¢ kompleksowej natury jezyka oraz ztozonosci jego
znaczen wlasciwych dla komunikacji spotecznej. K_W17

UMIEJETNOSCI

o Potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatow i technik
komunikacyjnych ze specjalistami réznych dyscyplin oraz klientami i
wspotpracownikami archiwow. K_U08
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e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada
umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych i prac pisemnych w
jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem rdéznorodnych form
pisarstwa, takze naukowego. K_U09

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztatcania
si¢ zawodowego i rozwoju osobistego; potrafi uzupetiaé¢ i doskonali¢
nabyta wiedz¢ i umiejgtnosei takze w obszarze kompetencji migkkich;
ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje
samooceny wilasnych kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego
rozwoju i ksztatcenia. K_KO01

o Potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rézne
role. K_K02

Elementy promocji i
autoprezentacji

fakultatywny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu marketingu i rozumie jej
zastosowanie. K_W02

e Ma uporzadkowana wiedze w zakresie podstawowych funkcji
archiwow 1 potrafi ja wykorzysta¢ dla celéw promocyjnych. K_WO05

e Zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym
swojego kraju, zna mozliwosci 1 formy udziatu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach. K_W19

UMIEJETNOSCI

o Posiada umiejetno$é przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, z wykorzystaniem podstawowych ujeé
teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace na realizacje
celow zwiagzanych z projektowaniem i podejmowaniem dziatan z
zakresu promocji, podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan oraz
potrafi je przydziela¢ innym. K_KO02

e Prawidlowo identyfikuje 1 rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu; potrafi dokona¢ analizy wilasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w przysziosci.
K_K04

e Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwtlaszcza archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie
i dostrzega potrzebe jego promowania. K_KO06

e Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z roéznych mediow i
réznych jego form. K_KO07

Nowoczesna technologia w
biurze i archiwum biezgcym

fakultatywny

WIEDZA
e Ma podstawowa wiedz¢ o roli nowoczesnych technologii w organizacji
i zarzadzaniu urzedem oraz archiwum biezacym (sktadnicg akt).
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e Posiada ogolne rozeznanie w rynku narzedzi elektronicznych
wspomagajacych funkcjonowanie urzgdu i zarzadzanie archiwami i
sktadnicami akt w Polsce.

e Zna podstawowe aspekty prawne wykorzystania komputerow ze
szczegdlnym uwzglednieniem rodzajow licencji na oprogramowanie
oraz praw autorskich.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢ za pomoca technologii internetowych nowych
narzedzi wspomagajacych  funkcjonowanie urzedu, archiwum
zaktadowego i sktadnicy akt.

e Potrafi postugiwaé si¢ w stopniu podstawowym ogoélnodostgpnymi,
popularnymi, elektronicznymi  systemami zarzadzania obiegiem
dokumentacji w instytucjach.

o Potrafi postugiwaé si¢ w stopniu podstawowym ogoélnodostepnymi,
popularnymi, elektronicznymi systemami wspomagajacymi prace
archiwow zaktadowych i sktadnic akt.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie konieczno$¢ stosowania si¢ do norm prawa w procesie
wdrazania elektronicznych systemoéw zarzadzania dokumentacja w
instytucji. Jest gotowy do podejmowania wyzwan zawodowych i
osobistych zwigzanych z praca w spoleczenstwie informacyjnym.

Wspdtczesne instrukcje o
organizacji i zakresie dziatania
archiwow biezacych

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca narzedzi stuzacych organizacji
procesu wytwarzania dokumentacji, takich jak instrukcje o organizacji i
zakresie dziatania archiwow biezacych. K_WO07

e Zna i rozumie podstawowe metody stuzace analizie i opracowaniu
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwow biezacych.
K_W14

e Zna 1 rozumie normy prawne regulujace zasady tworzenia i
wykorzystania instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwow
biezacych we wspotczesnych instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analize¢ instrukcji o organizacji i
zakresie dziatania archiwow biezacych. K_U06

e Umie przedstawi¢ przemyS$lane efekty swojej pracy, posiada
umiejetnos¢ przygotowania wystgpien ustnych i prac pisemnych w
jezyku polskim dotyczacych instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwow biezacych. K_U09

e Potrafi wykorzystywaé przepisy prawne pozwalajace poprawnie
przygotowa¢ instrukcje o organizacji i zakresie dziatania archiwum
biezacego. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w pelni przeanalizowaé i
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opracowaé instrukcj¢ o organizacji i zakresie dziatania archiwum
biezacego. K_KO03

Wspotczesne instrukcje fakultatywny | WIEDZA
kancelaryjne e Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca narzedzi stuzacych organizacji
procesu wytwarzania dokumentacji, takich jak instrukcje kancelaryjne.
K_Wo07
e Zna i rozumie podstawowe metody stuzace analizie i opracowaniu
instrukcji kancelaryjnych. K_W14
e Zna 1 rozumie normy prawne regulujace zasady tworzenia i
wykorzystania  instrukcji  kancelaryjnych  we  wspolczesnych
instytucjach. K_W22
UMIEJETNOSCI
e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ instrukcji kancelaryjne;j.
K_U06
e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada
umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i prac pisemnych w
jezyku polskim dotyczacych instrukcji kancelaryjnych. K_UQ9
e Potrafi wykorzystywa¢ przepisy prawne pozwalajace poprawnie
przygotowac¢ instrukcje kancelaryjng. K_U14
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w petni przeanalizowac i
opracowac instrukcje kancelaryjna. K_K03
Wspotczesne wykazy akt fakultatywny | WIEDZA
e Ma uporzadkowang wiedzg dotyczaca narzedzi stuzacych organizacji
procesu wytwarzania dokumentacji, takich jak wykazy akt. K_W07
e Zna i rozumie podstawowe metody stuzace analizie i opracowaniu
wykazow akt. K_W14
e Zna 1 rozumie normy prawne regulujace zasady tworzenia i
wykorzystania wykazow akt we wspotczesnych instytucjach. K_W22
UMIEJETNOSCI
o Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize wykazu akt. K_U06
e Umie przedstawi¢ przemyS$lane efekty swojej pracy, posiada
umiejetnos¢ przygotowania wystgpien ustnych i prac pisemnych w
jezyku polskim dotyczacych wykazoéw akt. K_UQ9
e Potrafi wykorzystywaé przepisy prawne pozwalajace poprawnie
przygotowaé wykaz akt. K_U14
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety, by w petni przeanalizowac i
opracowac wykaz akt. K_K03
Selekcja i brakowanie fakultatywny | WIEDZA

dokumentacji we
wspotczesnych instytucjach

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat udziatu pracownikow archiwow
biezacych w procesie wartoSciowania i brakowania dokumentacji.
K_W05
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e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat udzialu pracownikow kancelarii w
procesie warto§ciowania i brakowania dokumentacji. K_W07

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwac¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu zarzadzania dokumentacjg i nauk o zarzadzaniu z
wykorzystaniem réznych zrédet i metod. K_UO01

e Posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych selekcji i brakowania
dokumentacji we wspodlczesnych instytucjach, z wykorzystaniem
podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze réznych zrédet informac;i.
K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

¢ Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cale zycie, ciagltego doksztalcania
si¢ zawodowego i rozwoju osobistego; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢
nabyta wiedzg¢ i umiej¢tnosci; ma swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, dokonuje samooceny wilasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K_KO01

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania. K_KO03

Technika we wspotczesnym
biurze i archiwum biezacym

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowang wiedzg na temat zasad przechowywania zasobu w
archiwach biezgcych oraz urzadzen technicznych niezbednych do
realizacji tego zadania. K_W05

e Ma uporzadkowang wiedz¢ dotyczaca organizowania procesu
wytwarzania ~ dokumentacji, ze szczegdlnym uwzglednieniem
informacji na temat zagospodarowania przestrzeni biurowej, jej
zabezpieczenia i urzadzen technicznych wykorzystywanych w procesie
aktotworczym. K_WO07

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwac¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu zarzadzania dokumentacja i nauk o zarzadzaniu z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod. K_U01

e Posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych technicznych aspektow
pracy wspotczesnych instytucji, z wykorzystaniem podstawowych ujec
teoretycznych, a takze r6znych zrodet informacji. K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciagltego doksztalcania
si¢ zawodowego i rozwoju osobistego; potrafi uzupetia¢ i doskonalié
nabyta wiedz¢ i umiejg¢tnosci; ma swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i
umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych kompetencji, wyznacza
kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K_KO01

e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
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przez siebie lub innych zadania. K_K03

MK X111

Specjalnosé
irodloznawcza

Kancelarie prywatne

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki 1 zarzadzania
dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie
i analiz¢ problemow badawczych, dobér metod i narzedzi badawczych,
dobor 1 wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych. K_U03

o Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i interpretacje.
K_U06

o Potrafi interpretowaé¢ zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne,
prawne i ekonomiczne) w zakresie kancelarii prywatnych i nauk
historycznych. K_U13

o Posiada umiejetno$é przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze roéznych
zrodet informacji. K_U10

o Potrafi wykorzystywa¢ zrodta przepisow prawnych obowigzujacych w
przesztosci. K_U14

Kancelarie miejskie

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki 1  zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie
i analiz¢ problem6éw badawczych, dobdér metod i narzedzi badawczych,
dobér i wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i
prezentacje wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemoéw w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych. K_U03

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrddel bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analiz¢ i interpretacje.
K_U06

o Posiada umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegotowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujec¢ teoretycznych, a takze roznych

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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zrddet informacji. K_U10

e Potrafi wykorzystywaé zrodla przepisow prawnych obowiazujacych
obecnie, jak i w przesztosci. K_U14

e Potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne,
prawne i ekonomiczne) w zakresie rozwoju kancelarii miejskich i nauk
historycznych. K _U13

Gatunki i rodzaje zrodet

fakultatywny

WIEDZA

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu dyplomatyki i aktoznawstwa,
rozumie jej zrodla oraz zastosowania w obregbie pokrewnych dyscyplin
naukowych. K_W02

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki i  zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwac¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu nauk historycznych z wykorzystaniem réznych
zrodet i metod. K_UO1

e Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze rdéznych
zrddet informacji. K_U10

o Potrafi rozpoznaé rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analize i interpretacje.
K_U06

Zrodha archiwalne okresu
staropolskiego

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki 1  zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwac¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrédet i
metod. K_U01

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrddel bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczna analize i interpretacje.
K_U06

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu dyplomatyki i aktoznawstwa,
rozumie jej zrodla oraz zastosowania w obrgbie pokrewnych dyscyplin
naukowych. K_WQ02

o Posiada umiej¢tno$é przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z
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wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze roéznych
zrddel informacji. K_U10

Zrodla archiwalne XIX-XX w.

fakultatywny

WIEDZA

e Zna i rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet
bedacych  przedmiotem badania archiwistyki 1 zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowaé i uzytkowaé
informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrodet i
metod. K_U01

e Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analiz¢ i interpretacje.
K_U06

e Zna podstawowg terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej
zrddta oraz zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych.
K_Wo02

e Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze rdéznych
zrddet informacji. K_U10

Jezyk zrdodet archiwalnych

fakultatywny

WIEDZA

e Ma $wiadomo$¢é kompleksowej natury jezyka oraz zlozono$ci jego
znaczen wlasciwych dla komunikacji spotecznej. K_W17

e Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku zasobu
archiwalnego, informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow
informacyjnych. K_W20

UMIEJETNOSCI

o Posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystapien ustnych i typowych prac
pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z
wykorzystaniem podstawowych ujec¢ teoretycznych, a takze roznych
zrodet informacji. K_U10

e Potrafi interpretowa¢ zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne,
prawne i ekonomiczne) w zakresie jezyka zrodet archiwalnych i nauk
historycznych. K_U13

Paleografia ruska i neografia
rosyjska*

fakultatywny

WIEDZA

e Ma podstawowsg wiedze 0 rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od
$redniowiecza po wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
staroruskim cyrylica.

o Potrafi odczytaé proste teksty pisane w jezyku rosyjskim cyrylica.
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KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoéldziata¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscig 16l
przypisanym poszczego6lnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.

Paleografia tacinska* fakultatywny | WIEDZA
e Ma podstawowa wiedze o rozwoju pisma tacinskiego od starozytnos$ci
po wspotczesnose.
UMIEJETNOSCI
e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
facinskim pismem romanskim, gotyckim i humanistycznym.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
o Potrafi wspotdziata¢é 1 pracowaé w grupie ze $wiadomoscig 1ol
przypisanym poszczego6lnym jej cztonkom.
o Potrafi odpowiednio okres$li¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.
Neografia niemiecka* fakultatywny | WIEDZA

* dowyboru2z3

e Ma podstawowg wiedze o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku
po wspodtczesnose.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem proste teksty pisane w jezyku
niemieckim pismem neogotyckim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoétdziataé i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscig 16l
przypisanym poszczeg6olnym jej cztonkom.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego
przez siebie lub innych zadania.

MK X1V

Praktyka
zawodowa

Praktyka zawodowa

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i
na $§wiecie, zna ich specyfike i réznice w zarzadzaniu nimi. K W18

e 7Zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i naukowym
swojego kraju, zna mozliwosci i formy udzialu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach. K_W19

e Zna ustrdj panstwa, obowigzujacy w nim system prawny oraz zasady
dziatania instytucji publicznych. K W21

e Zna i rozumie normy prawne regulujgce dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatow i technik
komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych, a
takze klientami i wspolpracownikami archiwoéw, w jezyku polskim i

Zgodnie z  zasadami
odbywania praktyk
uchwalonymi przez Rade
WNH UMK.
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jezyku obcym. K _U08

e Potrafi wykorzystywaé zrodla przepisow prawnych obowiazujacych

obecnie, jak i w przesztosci. K Ul14

e Umie interpretowac i stosowaé polskie i miedzynarodowe akty prawne

bedace podstawa dziatalnosci archiwow. K _UI1S5
KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rdzne

role. Podejmuje si¢ realizacji wyznaczonych zadan, jak rowniez potrafi
samodzielnie je przydziela¢c innym. Ma elementarne umiejetnosci
organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan. K K02

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego
przez siebie lub innych zadania. K_K03

Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu. Potrafi dokonaé¢ analizy wilasnych dziatan i
wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w przysztosci.
K_K04

Dostrzega i formuluje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wilasng i cudzg praca, postgpuje zgodnie z zasadami etyki. K K05

Ma s$wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za zachowanie dziedzictwa
kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie
i dostrzega potrzebg jego promowania. K K06

Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z réznych mediow i
r6znych jego form. K K07

Szczegotowe wskazniki punktacji ECTS*

Liczba punktow ECTS, | - Liczba punktow ECTS, 1 o0 06w ECTS, ktora student
ktora student uzyskuje | ktora student uzyskuje w . . ..
o . musi uzyska¢ w ramach zajec z
. na zajeciach ramach zajec o zakresu nauk podstawowych, do
Moduly ksztalcenia Przedmioty wymagajacych charakterze , . yeh, do
; . . ktérych odnoszg sie efekty ksztalcenia
bezposredniego udzialu praktycznym, w tym . . . .
‘o . . . . dla okreslonego kierunku, poziomu i
nauczycieli zaje¢ laboratoryjnych i rofilu ksztalcenia
akademickich projektowych P
Vademecum badan
. 2 2 8
historycznych
MK I.......... Warsztat badawczy Proseminarium 2 2 6
Seminarium licencjackie 2 2 16
Whprowadzenie do historii 0,5 0,5 2
Historia starozytna 1 1 3
MK II.......... Modut historyczny Historia $redniowiecza 1 1 3
Historia nowozytna 1 1 3
Historia XIX wieku 1 1 3
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Historia XX wieku 1 1 3
Historia ustroju do konca
XVIII wieku 0.5 0.5 2
Historia ustroju XIX wieku 1 1 2
Historia ustroju XX-XXI 1 1 3
wieku
MK Hl.......... Modul zarzgdzania PESBEINT POl ey 1 0 3
zarze}dzanla 1 Organizacji
Wstep do prawoznawstwa 0,5 0,5
Podstawy prawa 05 05
MK IV.......... Modut prawny administracyjnego ’ ’
Postepowanie 1 1 2
administracyjne
Wstep do archiwistyki 0,5 0,5 2
Historia archiwow 1 0 4
Wspotczesna dziedzina 05 05 2
archiwalna ' '
Prawo archiwalne 0,5 0,5 2
Metodyka ksztattowania 1 1 3
zasobu archiwalnego
Metodyka gromadzenia,
rozmieszczenia_ i 1 1 3
MK V.......... Modut archiwalny przechowywania zasobu
archiwalnego
Profilaktyka i konserwacja 05 05 2
archiwaliow ' '
Metodyka opracowania 1 1 2
zasobu archiwalnego
Metodyka opracowania akt 1 1 3
spraw
Metodyka udostepniania 1 1 3
zasobu archiwalnego
Informacja naukowa 1 1 3
Zarzadzanie archiwami 1 0 4
MK VI.......... Modut zarzqdzania dokumentacjq i gog stawy zqrzqd;ama . 1 0 3
informacji archiwalnej ° umema.wm W mStytuCJ.l
Zarzadzanie dokumentacja 1 9
w kancelarii
Zarzadzanie dokumentacja 1 1 2
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w archiwum biezagcym

Zarzadzanie zasobami

e . 1 1 2
sieciowymi
Informacja archiwalna w
- 1 1 2
Internecie
Podstawy komunikacji
. . . 1 0 3
spolecznej i public relations
Nauki pomocnicze historii 1 1 3
Rozwoj form 5 2 8
MK VII.......... Modut irodloznawczy kancelaryjnych
Wspotczesne rodzaje
" 2 2 4
dokumentacji
Zajgcia proponowane przez 1 0 5
Instytut Filozofii UMK
MK VIII.......... Zajecia ogolnouczelniane Zajecia na innych
kierunkach Wydziatu Nauk 3 0 6
Historycznych UMK
MK IX.......... Lektorat 7 jezyka obcego Jgzyk obey I 4 4 >
MK X........... Digitalizacja archiwaliow Digitalizacja archiwaliow 2 3 7
Archlwaln_y opis 5 2 6
informacyjny
Archiwa w Internecie 1 1 3
Antropologia stowa, pisma,
. 1 1 3
archiwum
MK Xl........... Specjalnosé archiwalna Rekopisy biblioteczne 1 1 1 3
muzealne
* do wyboru2z3 Metodyka opracowania akt 1 1 3
prywatnych
Paleografia ruska i
. N 2 2 6
neografia rosyjska
Paleografia tacinska* 2 2 6
Neografia niemiecka* 2 2 6
Podstawy statystyki dla 1 1 3
zarzadcOw dokumentacji
MK XlIlI........... Specjalnosé zarzqdzanie Komunikacja spoteczna w 1 1 3
dokumentacjq instytucji
Elementy promaocji i 1 1 3

autoprezentacji
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Nowoczesna technologia w
biurze i archiwum
biezacym

Wspotczesne instrukcje o
organizacji i zakresie
dzialania archiwow
biezacych

Wspotczesne instrukcje
kancelaryjne

Wspolczesne wykazy akt

Selekcja i brakowanie
dokumentacji we
wspolczesnych instytucjach

Technika we wspotczesnym
biurze i archiwum
biezacym

Kancelarie prywatne

Kancelarie miejskie

Gatunki i rodzaje zrodet

Zrédta archiwalne okresu
staropolskiego

S TN TN I

N NI

W [ Www

MK XIII.......... Specjalnosé rodltoznawcza Zrodta archiwalne XIX-XX

W

* .
SO Jezyk zrédet archiwalnych

Paleografia ruska i
neografia rosyjska*

Paleografia tacinska*

Neografia niemiecka*

NN N || -

MK XIV.......... Praktyka zawodowa Praktyka zawodowa

OININDI N (k| -

5

gIo|o| O |Wl w

Razem:

Z mod. XI - 62
Z mod. X1l -61
Z mod. X1l -62

Z mod. XI —58
Z mod. X1l -57
Z mod. X111l —58

180

Wymiar % liczby punktéw ECTS, ktora student uzyskuje na skutek wyboru
moduléw ksztalcenia:

39%

Program studiéw obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2014 / 2015.

Program studiéw zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 15 kwietnia 2014 r.
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(podpis Dziekana)

* Liczba punktow ECTS uzyskiwanych — zgodnie z programem studiow — przez studenta za zaliczenie przedmiotu nie jest sumg kolumn: ,.Liczba punktow ECTS, ktorg student

uzyskuje na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich”, ,,Liczba punktow ECTS, ktora student uzyskuje w ramach zajg¢ o charakterze praktycznym,

w tym zajeé laboratoryjnych i projektowych”, ,.Liczba punktow ECTS, ktorg student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauk podstawowych, do ktorych odnoszg si¢ efekty

ksztatcenia dla okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia”.

np. przedmiot ,,.X” — przewidziany w programie studiow jako laboratorium w wymiarze 30 godzin, za zaliczenie ktorego student uzyskuje 2 pkt ECTS powinien zosta¢ rozpisany :

- w kolumnie ,,Liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich” — 1 ECTS;

- w kolumnie ,,Liczba punktow ECTS, ktora student uzyskuje w ramach zaje¢ o charakterze praktycznym, w tym zajec¢ laboratoryjnych i projektowych” - 2 ECTS;

- w kolumnie ,,Liczba punktow ECTS, ktora student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauk podstawowych, do ktérych odnoszg si¢ efekty ksztalcenia dla okreslonego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia” — 2 ECTS.

40



Plan studiow

Wydzial prowadzacy kierunek studiow:

WYDZIAL NAUK HISTORYCZNYCH

Kierunek studiow:

zawartosci programu ksztalcenia a
zwlaszcza do zakladanych efektow
ksztalcenia)

(nazwa kierunku musi by¢ adekwatna do

ARCHIWISTYKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA

Poziom ksztalcenia:
(studia pierwszego, drugiego stopnia,
jednolite studia magisterskie)

STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

Profil ksztalcenia:
(ogdlnoakademicki, praktyczny)

OGOLNOAKADEMICKI

Forma studiow:
(studia stacjonarne, studia
niestacjonarne)

STUDIA NIESTACJONARNE

Archiwalna;
Specjalnos$é: Zarzadzanie dokumentacja;
Zrodloznawcza;
Liczba semestrow: 6 (SZESC)
Liczba punktow ECTS: 180
Laczna liczba godzin dydaktycznych: 1092
semestr
KOd_ . Liczba
przedmiotu . . ., | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
Vademecum badan naukowych konwers. 18 4 zal./o.
Wprowadzenie do historii konwers. 9 2 zal./o.
Historia starozytna konwers. 18 3 egzamin
Wstep do prawoznawstwa konwers. 9 2 zal./o.
Podstawowe problemy zarzadzania i organizacji | wyktad 18 3 egzamin
Nauki pomocnicze historii konwers. 18 3 zal./o.
Rozwoj form kancelaryjnych konwers. 18 4 zal./o.
Wstep do archiwistyki konwers. 9 2 zal./o.
Wspotczesna dziedzina archiwalna konwers. 9 2 zal./o.
_Podstavyy zarzadzania dokumentacjg w wyklad 18 3 egzamin
instytucji
Pods_tawy komunikacji spotecznej i public wyklad 18 3 egzamin
relations
Razem: 162 30
| semestr
KOd. . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajec¢ . punktow . -
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
Vademecum badan naukowych konwers. 18 4 zal./o.
Historia $redniowiecza konwers. 18 3 egzamin
Podstawy prawa administracyjnego konwers. 9 2 zal./o.
Prawo archiwalne konwers. 9 2 zal./o.
Rozwj form kancelaryjnych konwers. 18 4 egzamin
Wspotczesne rodzaje dokumentacji konwers. 18 2 zal./o.
Metodyka gromadzema, rozmieszczenia | lab. 18 3 sal o,
przechowywania zasobu archiwalnego
Wyktad z oferty Instytutu Filozofii wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnos¢ 36 6
Razem: 198 30
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111 semestr

Kod .
przedmiotu . . . | Liczba L|czb,a Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zaje¢c . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
Historia nowozytna konwers. 18 3 egzamin
Historia ustroju do konca XVIII wieku konwers. 9 2 egzamin
Postepowanie administracyjne konwers. 18 2 zal./o.
Zarzadzanie dokumentacja w kancelarii konwers. 18 2 zal./o.
Wspotczesne rodzaje dokumentacji konwers. 18 2 zal./o.
Informacja naukowa konwers. 18 2 zal./o.
Metodyka opracowania zasobu archiwalnego konwers. 18 2 zal./o.
Proseminarium sem. 18 3 zal./o.
Jezyk obcy I* lektorat 60 2 zal./o.
Digitalizacja archiwaliow konwers. 18 3 zal./o.
Specjalnos¢ 36 6
Razem: 243 30
IV semestr
KOd. . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba . Forma
- Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajec - punktow . -
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
Historia XIX wieku konwers. 18 3 egzamin
Historia ustroju XIX wieku konwers. 18 2 egzamin
Informacja archiwalna w Internecie lab. 18 2 zal./o.
Zgr;qdzame dokumentacja w archiwum KONWers. 18 2 Jalfo.
biezgcym
Zarzadzanie zasobami sieciowymi lab. 18 2 zal./o.
Proseminarium sem. 18 3 zal./o.
Jezyk obcy I* lektorat 60 3 egzamin
Wyktad ogolnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Digitalizacja archiwaliow konwers. 18 4 zal./o.
Specjalnos¢ 36 6
Praktyka zawodowa 5
Razem: 216 30
V semestr
KOd_ . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé ) punktow . -
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS
Historia XX wieku konwers. 18 3 egzamin
Historia ustroju XX-XXI wieku konwers. 18 3 egzamin
Historia archiwow wyktad 18 4 egzamin
Metodyka ksztaltowania zasobu archiwalnego lab. 18 4 zal./o.
Profilaktyka i konserwacja archiwaliow lab. 9 2 zal./o.
Seminarium licencjackie sem. 18 4 zal./o.
Wyktad ogdlnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnosé 36 6
Razem: 189 30
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V1 semestr

Kod .
. . Liczba
przedmiotu . . ., | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zaje¢ ) punktow . -
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USOS

Seminarium licencjackie sem. 18 12 zal./o.
Metodyka opracowania akt spraw lab. 18 3 zal./o.
Metodyka udostepniania zasobu archiwalnego lab. 18 3 zal./o.
Zarzadzanie archiwami wyktad 18 4 egzamin
Wyktad ogoélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnosé 36 6

Razem: 108 30

* Jezyk obcy I — dla studentow, ktorzy wybrali specjalnos$¢ archiwalng i1 zrodloznawcza: jezyk tacinski; dla studentow,

ktorzy wybrali specjalnos¢ zarzadzanie dokumentacjg: dowolny jezyk nowozytny.

SPECJALNOSCI
Specjalnosé archiwalna
Kod Liczba
przedmiotu Nazwa modulu/przedmiotu Forma Liczba unktow Forma
w systemie zajeé godzin pE CTS zaliczenia
USOS
Il semestr
Archiwalny opis informacyjny lab. 18 3 zal./o.
Archiwa w Internecie lab. 18 3 zal./o.
111 semestr
Archiwalny opis informacyjny lab. 18 3 zal./o.
Antropologia stowa, pisma, archiwum konwers. 18 3 zal./o.
IV semestr
Rekopisy biblioteczne i muzealne konwers. 18 3 zal./o.
Metodyka opracowania akt prywatnych lab. 18 3 zal./o.
V semestr
Paleografia ruska i neografia rosyjska* lab. 18 3 zal./o.
Paleografia tacinska* lab. 18 3 zal./o.
Neografia niemiecka* lab. 18 3 zal./o.
VI semestr
Paleografia ruska i neografia rosyjska* lab. 18 3 zal./o.
Paleografia tacinska* lab. 18 3 zal./o.
Neografia niemiecka* lab. 18 3 zal./o.
Razem: 180 30
* Do wyboru dwie z trzech.
Specjalnosé zarzqdzanie dokumentacjg
Kod Liczba
przedmiotu . Forma Liczba . Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu . . punktow . .
w systemie zajeé godzin ECTS zaliczenia
USoS
Il semestr
l;odstawy ste.l.tystyki dla zarzadcow Konwers. 18 3 7al./o.
okumentacji
Komunikacja spoteczna w instytucji konwers. 18 3 zal./o.
111 semestr
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Elementy promocji i autoprezentacji konwers. 18 3 zal./o.
Novvpczesng tgchnologla w biurze i lab. 18 3 sal o,
archiwum biezacym
IV semestr
Novvpczesng tgchnologla w biurze i lab. 18 3 sal/o.
archiwum biezacym
Wspéi_czesr}e in;trukcje; ororga.ni‘zacji i lab. 18 3 7al./o.
zakresie dziatania archiwoéw biezacych
V semestr
Wspotczesne instrukcje kancelaryjne lab. 18 3 zal./o.
Wspotczesne wykazy akt lab. 18 3 zal./o.
VI semestr
Selekcja i brakowanie dokumentacji we k
. . . onwers. 18 3 zal./o.
wspotczesnych instytucjach
Technlka we Wspolczesnym biurze i KONWers. 18 3 sal Jo.
archiwum biezgcym
Razem: 180 30
Specjalnosé irodloznawcza
Kod Liczba
przedmiotu . Forma Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu . . punktow . .
w systemie zajeé godzin ECTS zaliczenia
USOS
Il semestr
Kancelarie prywatne konwers. 18 3 zal./o.
Kancelarie miejskie konwers. 18 3 zal./o.
111 semestr
Gatunki i rodzaje zrodet konwers. 18 3 zal./o.
Zrodta archiwalne okresu staropolskiego lab. 18 3 zal./o.
IV semestr
Zrédta archiwalne XIX-XX w. lab. 18 3 zal.fo.
Jezyk zrédet archiwalnych lab. 18 3 zal./o.
V semestr
Paleografia ruska i neografia rosyjska* lab. 18 3 zal./o.
Paleografia tacinska* lab. 18 3 zal./o.
Neografia niemiecka* lab. 18 3 zal./o.
VI semestr
Paleografia ruska i neografia rosyjska* lab. 18 3 zal./o.
Paleografia tacinska* lab. 18 3 zal./o.
Neografia niemiecka* lab. 18 3 zal./o.
Razem: 180 30

* Do wyboru dwie z trzech.

Plan studiéw obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2014 / 2015.

Plan studiow zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 15 kwietnia 2014 r.

(podpis Dziekana)
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