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Ogolne cele ksztalcenia oraz mozliwosci zatrudnienia i
kontynuacji ksztalcenia przez absolwentéw kierunku:

Celem ksztalcenia jest przekazanie poglebionej, gruntownej wiedzy i umiejetnosci w zakresie archiwistyki, zarzadzania
dokumentacja, a takze rozszerzonych umiejetnosci i wiedz¢ w zakresie ogolnego wyksztatlcenia humanistycznego.
Absolwent jest przygotowany do samodzielnego wykonywania zadan na stanowisku archiwisty i specjalisty w zakresie
zarzgdzania dokumentacjg, niezaleznie od typu archiwum i instytucji, zarbwno w zakresie tradycyjnej dokumentacji
aktowej i nieaktowej, jak i nowoczesnych form gromadzenia, przechowywania, opracowywania i udostepniania materiatow
archiwalnych. Jest tez w pelni przygotowany do prowadzenia dziatalnosci naukowej dotyczacej teorii i metodyki
archiwalnej oraz zarzadzania dokumentacjg. Jest wyposazony w dwa zakresy wiedzy i umiejetnosci. Pierwszy zakres
obejmuje przygotowanie do pracy z dokumentacja w urzedzie i poza nim. Nowoczesny archiwista, a szerzej administrator
wiedzy, gromadzonej przede wszystkim na nosnikach elektronicznych, dysponuje — obok niezbednego do pracy w
archiwach historycznych zakresu wiedzy o przesztosci — przygotowaniem do operowania systemami informatycznymi,
budowania w oparciu o nie nowoczesnego obiegu pism, udostepniania ich okreslonym instytucjom i osobom prywatnym.
Jest dobrze przygotowany do zarzadzania réznego rodzaju dokumentacja, na kazdym etapie jej powstawania: w kancelarii
(biurze), archiwum biezacym, archiwum historycznym. Moze petni¢ funkcje administratora wiedzy i zasobow
informacyjnych w réznego typu instytucjach, przedsigbiorstwach, sktadnicach akt, archiwach zbiorczych, przejsciowych
itp. Natomiast w archiwach — instytucjach bedzie on szczegdlnie pozadanym pracownikiem komoérek nadzoru nad
narastajgcym zasobem archiwalnym. Drugi zakres obejmuje przygotowanie do pracy w archiwum jako samodzielnej
instytucji i pokrywa si¢ z podstawowymi funkcjami archiwum, tj. gromadzeniem, przechowywaniem, opracowywaniem i
udostepnianiem zasobu. W takim samym stopniu przygotowany jest do postugiwania si¢ metodami tradycyjnymi, jak i do
stosowania w tej pracy najnowszych programow i systeméw informatycznych. Potrafi tez promowac i popularyzowaé
zasOb archiwalny, wykorzystywa¢ go do celéw edukacyjnych i regionalnych, przygotowywac edycje zrodtowe oraz
zarzadza¢ informacja.

Studia w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg przygotowuja do pracy w: archiwach historycznych (archiwach
panstwowych lub panstwowych wyodrgbnionych, w tym resortu spraw wewngtrznych oraz Instytucie Pamigci Narodowej),
archiwach zaktadowych lub sktadnicach akt istniejacych w kazdym urzgdzie, instytucji, przedsigbiorstwie, bibliotekach i
muzeach, zwtaszcza w dziatach rekopisdéw, instytucjach naukowo-badawczych, zwlaszcza prowadzacych dzialalnos¢ w
zakresie archiwistyki i nauk historycznych, biurze lub kancelarii na stanowisku menedzera procesu zarzadzania




dokumentacjg i organizatora pracy biurowej, osrodkach dokumentacyjnych i informacyjnych, wydawnictwach i redakcjach
czasopism, prywatnych przedsigbiorstwach $wiadczacych ustugi archiwizacyjne (porzadkowanie i przechowalnictwo
dokumentaciji).

Absolwent moze kontynuowac ksztalcenie na studia III stopnia, a takze poszerzaé¢ swoje kompetencje w ramach studidow
licencjackich.

Wskazanie zwigzku programu ksztalcenia z misjq i strategia

UMK:

Zgodnie z Misja UMK program jest realizacja dazenia do zapewnienia najwyzszego poziomu ksztalcenia, przekazywania
najnowszej wiedzy, wszechstronnego rozwijania osobowosci, kreatywnosci i wrazliwo$ci spolecznej. W szczegdlny
sposob realizuje punkty B.1.4, B.1.5, B.2.2 1 B.3.1 ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011-2020".

Wskazanie, czy w procesie definiowania efektéw ksztalcenia oraz
w procesie przygotowania i udoskonalania programu studiow
uwzgledniono opinie interesariuszy, w tym w szczego6lnoSci
studentow, absolwentow, pracodawcow:

Efekty ksztalcenia oraz program zostaty skonsultowane z samorzadem studenckim. Program uwzglednia efekty ksztatcenia
przewidziane w modelu kompetencji zawodowych archiwistow i zarzadcow dokumentacji, ktory uzyskat rekomendacje
Zarzadu Gtownego Stowarzyszenia Archiwistow Polskich w dniu 4 listopada 2010 r. po szerokich konsultacjach w
srodowisku pracodawcow.

Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata) —
zwlaszcza w przypadku studiow drugiego stopnia:

Tytut licencjata lub rownowazny.

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia

Sposoby weryfikacji

Liczba | Charakter zajeé Klad h efekt
Moduly ksztalcenia Przedmioty pktow | obligatoryjny/ Zakladane efekty ksztalcenia zariacanyci elextow
ksztalcenia osiaganych
ECTS fakultatywny
przez studenta
Seminarium magisterskie 8 obligatoryjny | WIEDZA ' ‘ o ' ] ‘ ~ | dyskusja w oparciu 0
MK 1 - e Ma pogle;blonq wiedze 0 projektowaniu i proyvadzenl_u badan w zakresie archiwistyki i literature:
Praca maglsterska 20 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. N ure,
e Ma poglebiong i szczegdtowa wiedze o gléownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych | PISEMNa praca
Warsztat badaWCZy nowych osiaggnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o domOWG;
zarzadzaniu i nauk historycznych. -,
e Zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem esej_ !
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. pl’Ojekt;

Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wilasnosci intelektualnej,
wlasnosci przemystowej i prawa autorskiego, dostepu do informacji oraz konieczno$¢
zarzadzania zasobami wlasno$ci intelektualnej.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowac informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem roznych zrodet i metod oraz formutowacé na tej podstawie krytyczne sady.

Ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawaé je i oceniac. Potrafi
przeszukiwac, analizowaé i1 uzytkowac archiwalne bazy danych. Potrafi wyszukiwaé
informacj¢ w systemie informacji archiwalne;.

Posiada poglebione umiej¢tnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg problemow
badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie specjalistycznej
literatury, opracowanie i prezentacje wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow
w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

Potrafi postugiwac si¢ ujgciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojeciami
wilasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedz¢ oraz stosowac ja w nietypowych
sytuacjach profesjonalnych.

Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ réznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac  oryginalne podej$cia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia
humanistyki.

e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tnos¢ przygotowania

sprawdzian pisemny,
egzamin ustny




wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
réznorodnych form pisarstwa naukowego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka. Potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedzg¢ i umiejetnosci. Potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢
innych o0s6b wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych
predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci.

o Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.

o Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja.

Wybrane elementy historii

obligatoryjny

WIEDZA
e Ma uporzadkowana poglebiong wiedzg, obejmujaca terminologie, teori¢ i metodologi¢ z

dyskusja w oparciu o

MK 11 h!stor!pgrafu i metodologii zakresu nauk historycznych. hfceratur@;
historii e Ma poglebiong wiedze o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej | PISEMNa praca
7 . . - - owigzaniach z historia powszechna oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w .
Modut historyczny | \Nybrane problemy historii obligatoryjny | Do aveh okresach historyernyen. 4 P 2 dornowa,
Polski i powszechnej e Ma poglebiong wiedzg na temat ustroju Polski od $redniowiecza po wspotczesno$é. esej_ ’
e Ma poglebiong wiedze o relacjach i zaleznosciach pomiedzy przeszloscia a aktualnymi | Projekt;
wydarzeniami. . _ L sprawdzian pisemny,
e Ma poglebiong i szczegbtowa wiedzg o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych . .
nowych osiagnieciach z zakresu nauk historycznych. e92am!n pisemny,
UMIEJETNOSCI egzamin ustny
o Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowaé informacje z zakresu
nauk historycznych z wykorzystaniem roznych zrédet i metod oraz formulowaé na tej
podstawie krytyczne sady.
e Posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wilasnych
pogladow oraz pogladow innych autoréow, formulowania wnioskow oraz tworzenia
syntetycznych podsumowan w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu nauk historycznych.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czlowieka.
o Potrafi samodzielnie i krytycznie uzupetnia¢ wiedz¢ i umiejgtnosci.
e Potrafi inspirowa¢ i organizowa¢ proces uczenia si¢ innych osob wykorzystujac do tego
celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej wiedzy i
umiejetnosci.
Wspolczesne problemy obligatoryjny W'I\EDZA i« b e, obeimiincs terminolosic. teorie § metodolon dyskusja w oparciu 0
- - . e Ma uporzadkowang poglebiona wiedzg, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z | -
MK I zarzadzania i organizacji pakroen ok o paraadoania, wam & obermuaca gl feorle 8¢ literaturg;
e Ma poglebiong wiedze o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie nauk o | PISEMNa praca
Modul zarza(dza%n}iju. K_WOltli b e . d dok domowa;
. e Ma po iona wiedze o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz -,
zar. zqdzanla tychl::i\x%é?:h na?lk z nauiamlijo z:rzqdzaniu. K_W12y ! . esej_ !
e Ma poglebiong i szczegdlowa wiedze o gldwnych kierunkach rozwoju i najwazniejszych pI’OJekt;

nowych osiagnigciach z zakresu nauk o zarzadzaniu. K W13

e Zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania nauk o zarzadzaniu. K_ W14

UMIEJETNOSCI

e Potrafi postugiwa¢ si¢ ujgciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojgciami
wlasciwymi dla nauk o zarzadzaniu, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedzg¢ oraz
stosowac ja w nietypowych sytuacjach profesjonalnych. K U05

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analiz¢ i interpretacj¢ réznych zrodet bedacych
przedmiotem badania nauk o zarzadzaniu. K_U06

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami Zzycia spotecznego.
K_KO04
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Wspdtczesne problemy

obligatoryjny

WIEDZA

dyskusja w oparciu o




MK IV a_dministracji i prawa . Zr;a i rozumie poditawowe pojecia i zaslz(idy z zdakresu o(;:hrong/ wiasnosci inlt(elektualnej, literature;
.. . wlasno$ci przemystowej i prawa autorskiego, dostgpu do informacji oraz konieczno$¢ .
admmIStraCyJ nego zarzqdzanie? Zasogami Wilasn(ljéci intelektualnegj. K W lqg : pisemna praca
Modut prawny e Ma poglebiong wiedzg na temat ustroju pafnstwa, obowigzujacym w nim systemie prawnym domowa;
oraz zasadach dziatania instytucji publicznych. K W21 esej :
e Ma poglebiona wiedz¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i iekt:
postgpowanie z dokumentacja w instytucjach. K W22 projext; . i
UMIEJETNOSCI sprawdzian pisemny,
o Potrafi wykorzystywac zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie. K U13 egzamin pisemny,
e Umie interpretowac i stosowa¢ polskie i migdzynarodowe akty prawne bgdace podstawa .
dzialalnosci archiwow. K_U14 €gzamin UStny
KOMPTENCJE SPOLECZNE
e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka. Potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedzg¢ i umiejetnosci. Potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢
innych o0s6b wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych
predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci. K K01
Teoria archiwalna obligatoryjny | WIEDZA _ o ~ | egzamin
MK V e Ma poglebiona i uporzadkowana wiedzg o miejscu i specyfice przedmiotowej i
metodologicznej archiwistyki, ktora jest w stanie rozwijaé i tworczo stosowaé w
dziatalnoéci profesjonalnej.
Modul arch iwalny e Zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki na poziomie rozszerzonym.

Ma uporzadkowana i poglebiong wiedz¢ obejmujacg terminologig, teori¢ i metodologie z

zakresu archiwistyki.

Ma poglebiona, prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat gromadzenia,

przechowywania, opracowywania i udostepniania zasobu archiwalnego.

Ma poglebiona wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki w zarzadzaniu dokumentacja oraz tych

dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z

obszaréw nauk humanistycznych i spotecznych.

Ma poglebiong i szczegotowa wiedzg o gtdwnych kierunkach rozwoju u najwazniejszych

nowych osiagni¢ciach z zakresu archiwistyki.

Ma pogliebiona wiedz¢ o kompleksowej naturze jezyka oraz zlozonosci jego znaczen

wlasciwej dla komunikacji spofeczne;j.

UMIEJETNOSCI

e Posiada umiejgtno$§¢ merytorycznego argumentowania z wykorzystaniem wiasnych
pogladow oraz pogladow innych autorow, formulowania wnioskéw oraz tworzenia
syntetycznych podsumowan w oparciu o zdobyta wiedzg z zakresu archiwistyki.

o Posiada umiej¢tno$é formutowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny
archiwalnej na podstawie wiedzy z zakresu archiwistyki.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty.

o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

o Postgpuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.

Metodyka opracowania
dokumentacji nieaktowej

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong, prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat opracowywania zasobu
archiwalnego.

o Ma wiedzg w zakresie opracowania wszystkich rodzajow dokumentacji nie aktowe;.

UMIEJETNOSCI

e Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatno$ci w pracy zawodowe;.

e Posiada umiejetnos$¢ interpretacji 1 postugiwania si¢ przepisami metodycznymi
dotyczacymi opracowania dokumentacji nieaktowe;.

o Posiada umiejetnos$¢ praktycznego opracowania réznych typow dokumentacji nieaktowej z
wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziala¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okre$li¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;
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innych zadania.

o Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i §rodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania
uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania.

o Potrafi myslec¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.

Miedzynarodowe zycie
archiwalne

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedze w zakresie zarzadzania archiwami i
instytucjami pokrewnymi.

e Ma poglebiong i szczegdtowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju u najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki.

e Ma poglebiona wiedze o archiwach i instytucjach kultury na §wiecie, zna ich specyfike i
réznice w zarzadzaniu nimi.

e Zna otoczenie zewngtrzne archiwdw 1 innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
ich zyciu kulturalnym i naukowym, zna mozliwosci i formy udzialu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach.

UMIEJETNOSCI

* Ma poglebione umiejetnosei infobrokerskie, umie aktywnie wyszukiwaé informacje w sieci
Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniac.

o Posiada umiej¢tno$é formutowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny
archiwalnej na podstawie wiedzy z zakresu archiwistyki.

o Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej.

o Potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatéw i technik komunikacyjnych
ze specjalistami w zakresie archiwistyki oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku
obcym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 1ol przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania.

o Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania

uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania.

Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.

prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.

Postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.

Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty.

Aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego Europy

i $wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom i instytucjom

zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsigwzig¢ w tym

zakresie.

e Aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
wydarzeniami w sferze Zzycia zawodowego, a szczegélnie interesuje si¢ aktualnymi
wydarzeniami z zycia archiwow, bibliotek, muzedw i innych instytucji kulturalnych.

Praca publiczna archiwow

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat udostgpniania zasobu
archiwalnego.

Ma poglebiona, prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalno$ci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych.

Ma poglebiona wiedze o archiwach i instytucjach kultury, zna ich specyfike i réznice w
zarzgdzaniu nimi.

Zna otoczenie zewngtrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach.

Ma poglebiong wiedzg o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych.

e Zna zasady, mozliwosci i zrodta finansowania dziatalno$ci archiwalne;.

e Zna podstawowe zasady i metody pedagogiki.

e Zna system o$wiatowy w sowim kraju.




e Zna formy dziatalnosci edukacyjnej skierowanej do réznych grup spotecznych.

UMIEJETNOSCI

o Posiada umiej¢tno$é formutowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny
archiwalnej na podstawie wiedzy z zakresu archiwistyki i doswiadczenia oraz umiejgtno$é
prezentacji opracowan krytycznych w réznych formach i réznych mediach.

o Potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatéw i technik komunikacyjnych
ze specjalistami w zakresie archiwistyki oraz niespecjalistami, a takze popularyzowac
wiedz¢ o narodowym zasobie archiwalnych oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych.

e Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach,
rozszerzona o krytyczna analizg jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowe;.

o Potrafi przygotowywac wnioski o finansowanie dziatalno$ci archiwalne;.

o Potrafi stosowa¢ podstawowe zasady i metody pedagogiki w pracy z uzytkownikiem
materiatow archiwalnych i informacji archiwalne;j.

o Potrafi zaproponowa¢ formy udziatu archiwéw w procesie dydaktycznym.

o Potrafi stosowa¢ formy dzialalnoséci edukacyjnej skierowanej do réznych grup spotecznych.

o Potrafi rozpozna¢ zapotrzebowania edukacyjne spoleczenstwa i na nie reagowac.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka.

o Potrafi samodzielnie i krytycznie uzupetnia¢ wiedze i umiejgtnosci.

o Potrafi inspirowaé i organizowaé proces uczenia si¢ innych osob wykorzystujac do tego

celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej wiedzy i

umiejetnoscei.

Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomos$cia 16l przypisanym

poszczegb6lnym jej cztonkom.

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety shuzace realizacji okreslonego przez siebie lub

innych zadania.

Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania

uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania.

Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.

Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu.

Postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.

Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty.

Aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego regionu

i kraju poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom i instytucjom

zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsigwzig¢ w tym

zakresie.

e Aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
wydarzeniami w sferze Zzycia zawodowego, a szczegélnie interesuje si¢ aktualnymi
wydarzeniami z zycia archiwow, bibliotek, muzeéw i innych instytucji kulturalnych.

o Jest otwarty na zapotrzebowania edukacyjne spoteczenstwa.

MK VI

Modut
zarzqdzania
dokumentacjg i
informacji
archiwalnej

Wspotczesne problemy
zarzadzania dokumentacjg w
instytucji

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong i uporzadkowang wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.
K_W03

e Ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywani i udostepniania zasobu archiwalnego. K_W05

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w procesie wytwarzania dokumentacji we wspotczesnych
instytucjach. K_W07

e Ma poglebiong wiedz¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno§¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy. K_U03

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




o Potrafi wykorzystywaé zrodta przepisow prawnych obowigzujacych obecnie, regulujacych
zasady pracy wspolczesnych kancelarii. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umieje¢tnosci; ma
$wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wiasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia. K_KO01

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania. K_K03

Wybrane problemy informacji
archiwalnej

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong i uporzadkowang wiedzg o istocie informacji archiwalnej, budowie systemu

informacji archiwalnej i jego elementach. K_W01

Ma uporzadkowang poglebiona wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z

zakresu archiwistyki i nauk informacyjnych. K_W03

Ma pogtebiona wiedz¢ o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i

informacji naukowej. K_W04

Ma poglgbiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat gromadzenia,

przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu archiwalnego w ujeciu

historycznym i wspotczesnym. K_WO05

Ma poglebiona wiedzg o cztowieku jako twoércy i uzytkowniku informacji, zasobow

informacyjnych oraz systemow informacyjnych. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwaé, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowa¢ i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki i nauk informacyjnych, nauk o komunikacji i nauk historycznych z
wykorzystaniem réoznych zrodet i sposobéw oraz formutowac na tej podstawie krytyczne
sady. K_U01

e Ma poglebione umiejetnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawaé je i oceniaé, potrafi
przeszukiwac, analizowaé¢ i uzytkowaé archiwalne bazy danych, potrafi wyszukiwac
informacj¢ w systemie informacji archiwalnej. K_U02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedz¢ i umiejg¢tnosci; potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢
innych o0sob wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych
predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci. K_KO01

Wybrane problemy
komunikacji spolecznej i public
relations w instytucji

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana, poglebiong wiedzg, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu komunikacji spotecznej i public relations i potrafi ja odnies¢ do zagadnien
zwigzanych z archiwistyka i zarzadzaniem dokumentacja. K_WO03

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg z zakresu prowadzenia dziatalno$ci
informacyjnej przy uzyciu tradycyjnych i elektronicznych narzedzi i kanalow
komunikacyjnych. K_W09

e Ma poglebiona wiedzg o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozono$ci jego znaczen
wiasciwych dla komunikacji spotecznej. K_W17

e Ma poglebiong wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich
specyfike i roznice w zarzadzaniu nimi. K_W18

UMIEJETNOSCI

o Potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatow i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych oraz niespecjalistami, a takze popularyzowa¢ wiedz¢ o narodowym
zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i przechowujacych. K_U10

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.
K_Ko04

e Aktywnie uczestniczy w dzialaniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i §wiata; rozumie i dostrzega potrzebe¢ jego promowania. K_KO06




e Aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
rozwigzaniami w sferze zycia zawodowego, a szczegllnie interesuje si¢ aktualnymi
wydarzeniami z Zycia archiwow, bibliotek, muzeéw i innych instytucji kulturalnych.
K_KO07

Archiwistyka w pracy zarzadcy
dokumentacji

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana poglebiong wiedzg, obejmujaca terminologie, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.
K_W03

e Ma poglebiona wiedzg o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych. K_WO04

e Ma poglebiong prowadzaca o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i
postgpowanie z dokumentacja w instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja , nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace osiagnigcia humanistyki. K_U06

e Umie interpretowaé¢ i stosowaé polskie i miedzynarodowe akty bedace podstawa
dziatalnosci archiwow. K_U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadan; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy. K_K03

o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.
K_Ko04

MK VII

Modut
grodloznawczy

Edytorstwo zrodet
archiwalnych

obligatoryjny

WIEDZA

® Zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.
K_W14

UMIEJETNOSCI

o Posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize problemow

badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie specjalistycznej

literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow

w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk

historycznych. K_U03

Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize i interpretacje roznych zrédet bedacych

przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk

historycznych stosujac  oryginalne podej$cia, uwzgledniajace nowe osiagniecia

humanistyki. K_U06

Posiada umiej¢tnosé wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,

rozszerzong o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej.

K_U15

Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tnosé przygotowania

wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem

réznorodnych form pisarstwa naukowego. K_U09

Posiada poglgbiona umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i roéznych prac

pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykoéw zrodet archiwalnych,

dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych ujec

teoretycznych, a takze réznych zrodet informacji. K_U11

Dokumentacja elektroniczna

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg¢ na temat typow i form dokumentacji
oraz sposobdw ich powstawania. K_WO06

e Ma poglebiong i szczegbtowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiggnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W13

e Zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.
K_W14

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytyczne sady.
K_U01

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ réznych zrédet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac  oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia
humanistyki. K_U06

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej zrédta oraz
zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K_W02

Dokumentacja nieaktowa

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typoéw i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania. K_WO06

e Ma poglebiong i szczegdétowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych. K_W13

® Zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych.
K_W14

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwacé, analizowaé, oceniac, selekcjonowaé i uzytkowac informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod oraz formutowacé na tej podstawie krytyczne sady.
K_Uo01

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ réznych zrédet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac  oryginalne podej$cia, uwzgledniajace nowe osiagniecia
humanistyki. K_U06

e Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu aktoznawstwa, rozumie jej zrddia oraz
zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. K_W02

Zajecia na innych kierunkach

fakultatywny

WIEDZA
e Ma pogtebiong wiedz¢ z zakresu wybranych dyscyplin z obszaréw nauk humanistycznych

dyskusja w oparciu o

MK VI Wdelah’l Nauk HlStOI‘yCZl’lyCh i spolecznych, pozwalajaca zrozumie¢ powigzaniach archiwistyki i zarzadzaniem 11_terature;;
UMK dokumentacjg z tymi naukami. K W12 pisemna praca
Zajgcia e Ma poglebiong i szczegbtowa wiedzg o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych domowa;
il Ini. nowych osiagnigciach z zakresu wybranych dyscyplin z obszaréw nauk humanistycznych .
ogolnouczelniane i spolecznych. K W13 esej;
e Ma poglebiong wiedzg o czlowieku, pozwalajagca mu rozumieé go jako tworce i pl’OjEkt;
uzytkowniku informacji, zasoboéw informacyjnych oraz systemow informacyjnych. sprawdzian pisemny
K_W20 L '
UMIEJETNOSCI €gzamin pisemny,
e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize i interpretacje réznych zrodet bedacych | €gzamin ustny
przedmiotem badania wybranych dyscyplin z obszaréw nauk humanistycznych i
spotecznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiggnigcia humanistyki.
K_U06
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w Zzyciu cztowieka. Potrafi samodzielnie i
krytycznie uzupetnia¢ wiedz¢ i umieje¢tnosci. Potrafi inspirowaé i organizowaé proces
uczenia si¢ innych 0sob wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych
predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci. K K01
Translatorium z jezyka obcego obligatoryjny WéEDZA o _— - . ) e b ) dyskusja w oparciu 0
tody i sposoby tlumaczenia tekstow dotyczacych zagadnien historycznyc . .
MK IX *ona e literature;

przynajmniej z jednego jezyka nowozytnego i tekstow zrodtowych w przynajmniej jednym
jezyku wystepujacych w zrodtach historycznych. K_W16

pisemna praca




Translatorium z

e Zna metody i sposoby ttumaczenia tekstow zrodlowych w przynajmniej jednym jezyku
starozytnym. K W17

domowa;

Jezyka obcego UMIEJETNOSCI esej;
e Potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne i prace pisemne w jezyku obcym z poprawnym prOJekt;
zastosowaniem réznorodnych form pisarstwa historycznego. K_U11 sprawdzian pisemny,
e Komunikuje si¢ ze specjalistami w zakresie historii i nauk pokrewnych oraz z : :
niespecjalistami w jezyku obcym z zastosowaniem terminologii wiasciwej dla nauk egzam!n pisemny,
historycznych i pokrewnych. K_U10 egzamin ustny
e Thimaczy, objasnia i wykorzystuje w badaniach teksty zrodtowe w jezyku starozytnym i
jezyku nowozytnym wystepujacym w zrodtach historycznych. K U1l
e Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie przynajmniej jednego jezyka obcego zgodnie z
wymogami okre§lonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego. K_U12
KOMPETENCJE SPOLECZNE
e Ma $wiadomo$¢ zakresu swojej wiedzy historycznej i umiejgtno$ci warsztatowych i
rozumie potrzebe dalszego, ciaglego rozwoju kompetencji w zakresie historycznym, ogélno
humanistycznym, jak tez kompetencji i spotecznych. Potrafi inspirowac i organizowaé
proces uczenia si¢ innych osob. K K01
Metodyka opracowania akt fakultatywny | WIEDZA dyskusja w oparciu 0
. e Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat opracowania zasobu archiwalnego. . .
MK X pruskich . . . o . literature
o Ma wiedzg w zakresie opracowania akt pochodzacych z kancelarii pruskie;j. . ’
UMIEJETNOSCI pisemna praca
Specjalnos'é e Posiada umiejetnosé wykor_zystgr}ia zdobyte,j .Vyiedzy w ry(’)_inych zakresach i formach, domowa;
archiwalna rozszerzong o k'rytyc'z'na, gnahzq jej ‘s.kut‘ecznosm i przydatngsm W pracy zgwodowej. | ese J .
e Posiada umiejgtno$¢ interpretacji i postugiwania si¢ przepisami metodycznymi "
dotyczacymi opracowania akt pochodzacych z kancelarii pruskiej. prOjEkt;
o Posiada umiejgtno$¢ praktycznego opracowania akt pochodzacych z kancelarii pruskiej z Sprawdzian p| semny,
wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych. . .
KOMPETENCJE SPOLECZNE €gzamin pisemny,
e Potrafi wspoldziataé i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanych | €gZzamin ustny
poszczegblnych jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.
e Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania
uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania.
o Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.
o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
o Postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowiazujacymi normami spotecznymi.
o Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty.
Metodyka opracowania akt fakultatywny | WIEDZA

staropolskich

e Ma uporzadkowana wiedzg na temat opracowania zasobu archiwalnego.

o Ma wiedzg w zakresie opracowania dokumentow, ksiag wpisow i pieczeci.

UMIEJETNOSCI

e Posiada umiej¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach,
rozszerzona o krytyczna analizg jej skutecznosci i przydatno$ci w pracy zawodowej.

e Posiada umiejetno$¢ interpretacji i postugiwania si¢ przepisami metodycznymi i
zwyczajami metodycznymi dotyczacymi opracowania akt staropolskich.

e Posiada umiejetnos$é praktycznego opracowania dokumentdéw, ksiag wpisow 1 pieczeci z
wykorzystaniem nowoczesnych technologii informacyjnych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoétdziata¢ 1 pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanych
poszczeg6lnych jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.

o Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania
uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania.

o Potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy.
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o Prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
o Postgpuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami spotecznymi.
o Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty.

Paleografia ruska i neografia
rosyjska*

fakultatywny

WIEDZA

e Ma rozszerzona wiedz¢ o rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od $redniowiecza po
wspoltczesnose.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzglgdem trudnosci odczytu teksty
pisane w jezyku staroruskim cyrylica.

o Potrafi odczyta¢ zaawansowane pod wzgledem trudnosci odczytu teksty pisane w jezyku
rosyjskim cyrylica.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 1ol przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

Paleografia tacinska*

fakultatywny

WIEDZA

o Ma rozszerzong wiedzg o rozwoju pisma lacinskiego od starozytnosci po wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzgledem trudnosci odczytu teksty
pisane w jezyku lacinskim pismem romanskim, gotyckim i humanistycznym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziala¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre§lonego przez siebie lub
innych zadania.

Neografia niemiecka*

fakultatywny

* dowyboru2z3

WIEDZA

o Ma podstawowa wiedze o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku po wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

e Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzgledem trudnos$ci teksty pisane w
jezyku niemieckim pismem neogotyckim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomos$ciag 1ol przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

MK XI

Specjalnosé
zarzqdzanie
dokumentacjq

Zarzadzanie informacja

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana poglebiong wiedzg, obejmujaca terminologie, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu zarzadzania, archiwistyki i nauk informacyjnych. K_W03

e Ma poglebiona wiedze o czlowieku jako tworcy i uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych. K_W20

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwacé, analizowac, ocenia¢, selekcjonowaé i uzytkowac informacje z zakresu

archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk informacyjnych, nauk o zarzadzaniu, nauk o

komunikacji i nauk historycznych z wykorzystaniem roznych zroédet i sposobow oraz

formutowac na tej podstawie krytyczne sady. K_UO01

Ma poglegbione umiejgtnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w

sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawa¢ je i oceniaé, potrafi

przeszukiwac, analizowa¢ i1 uzytkowac archiwalne bazy danych, potrafi wyszukiwaé

informacj¢ w systemie informacji archiwalnej. K_U02

Umie samodzielnie zdobywaé wiedz¢ i poszerza¢ umiej¢tnosci badawcze wiasciwe dla

archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania informacja i dokumentacja, faczac metody i

wiedz¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu oraz

podejmowacé autonomiczne dzialania zmierzajace do rozwijania zdolno$ci i kierowania

wiasna kariera zawodowa. K_U04

Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tnosé przygotowania

wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem

dyskusja w oparciu o
literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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roznorodnych form pisarstwa naukowego. K_U09

e Posiada umiej¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach,
rozszerzona o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatno$ci w pracy zawodowej.
K_U15

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace zaprojektowaniu systemu zarzadzania
informacja; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewnetrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziataé
w sposob przedsigbiorczy. K_K03

Systemy EZD

fakultatywny

WIEDZA

e Ma poglebiona i uporzadkowana wiedz¢ o roli nowoczesnych technologii w organizacji i
zarzadzaniu urzgdem oraz archiwum biezacym.

e Ma poglebiona i uporzadkowang wiedzg i orientacj¢ w kierunkach rozwoju nowoczesnych
technologii, jako narze¢dzi wspomagajacych funkcjonowanie urzedu i archiwum.

e Posiada doglebna znajomo$¢ aktow prawnych regulujacych stosowanie nowoczesnych
systemow teleinformatycznych w pracy instytucji i archiwum.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi samodzielnie instalowaé, konfigurowaé i postugiwaé si¢ ogdlnodostepnymi,
popularnymi, elektronicznymi systemami zarzadzania obiegiem dokumentacji w
instytucjach oraz wspomagajacych prace archiwow biezacych.

o Potrafi wskaza¢ i uzy¢ zaawansowanych (tradycyjnych i elektronicznych) narzgdzi dla
zapewnienia ochrony danych przechowywanych w systemach teleinformatycznych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za ochrong i bezpieczenstwo elektronicznych ,,danych
wrazliwych” i innych informacji gromadzonych w systemach elektronicznych.

e Rozumie i akceptuje normy prawa stosowane w procesie wdrazania elektronicznych
systemow zarzadzania dokumentacja w instytucji.

Nowoczesne metody
przechowywania
e-dokumentow

fakultatywny

WIEDZA

e Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji. K_WO07

e Ma poglebiona wiedze o normach regulujacych kontrolowanie jakosci w zakresie
postgpowania z dokumentacja w instytucjach. K_W22

UMIEJETNOSCI

e Potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowac i uzytkowa¢ normy regulujace
kontrolowanie jako$ci w zakresie postgpowania z dokumentacja w instytucji. K U01

e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ norm regulujacych kontrolowanie
jakos$ci w zakresie postegpowania z dokumentacja w instytucji. K U06

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy. K K03

Zarzadzanie dokumentacja
aktowa

fakultatywny

WIEDZA

® Ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat dokumentacji aktowej, form
dokumentow ja tworzacych oraz sposobow ich powstawania. K_WO06

e Zna i rozumie zaawansowane metody analizy dokumentacji aktowej. K_W14

UMIEJETNOSCI

o Potrafi wyszukiwac, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowac informacje dotyczace
wspotczesnej dokumentacji aktowej z wykorzystaniem réznych zrédet i metod oraz
formutowa¢ na jej podstawie krytyczne sady. K_UO1

e Posiada umiej¢tno$§¢ merytorycznego argumentowania z wykorzystaniem wiasnych
pogladow oraz pogladow innych autoréow, formulowania wnioskéw oraz tworzenia
syntetycznych podsumowan w oparciu o zdobyta wiedz¢ dotyczaca dokumentacji aktowe;j.
K_Uo07

e Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetno$é przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim dotyczacych dokumentacji aktowej,
z zastosowaniem roznorodnych form pisarstwa naukowego. K_U09
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KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedz¢ 1 umieje¢tnosei; potrafi inspirowaé i1 organizowaé proces uczenia si¢
innych o0sob wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych
predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci. K_KO01

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac uwarunkowania zewnetrzne; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy. K_K03

E-administracja

fakultatywny

WIEDZA

e Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat typéw i form dokumentacji oraz sposobu ich
powstawania. K_W06

e Ma uporzadkowana wiedz¢ z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu
nowoczesnych technologii informacyjnych. K_W09

UMIEJETNOSCI

o Ma umiej¢tnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwac informacje w sieci Internet i
w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawaé je i ocenia¢; potrafi analizowaé i
uzytkowaé archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwac¢ informacje¢ w systemie informacji
archiwalnej. K_U02

o Potrafi wykorzystywa¢ zrodlta przepisow prawnych obowiazujace obecnie jak i w
przesztosci. K Ul4

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie i zespole, przyjmujac rozne role; podejmuje si¢
realizacji wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym; ma
elementarne umiejetnosei organizacyjne pozwalajace na realizacje celow zwigzanych z
projektowaniem i podejmowaniem dziatan. K K02

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania. K_K03

Zarzadzanie dokumentacja
niecaktowa

fakultatywny

WIEDZA

e Zna terminologi¢ z zakresu typow i rodzajéw dokumentacji na poziomie rozszerzonym.
K_Wo02

e Ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania, szczegdlnie w odniesieniu do dokumentacji nieaktowe;.
K_W06

® Ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji nieaktowej. K_W07

UMIEJETNOSCI

o Posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize problemow

badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie specjalistycznej

literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow

w zakresie zarzadzania dokumentacja nieaktowa. K U03

Umie samodzielnie zdobywa¢ wiedzg i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wilasciwe dla

specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja nieaktowa, taczac metody i wiedze z

zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

oraz podejmowaé autonomiczne dzialania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i

kierowania wlasng kariera zawodowa. K _U04

Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analizg i interpretacj¢ réznych Zzrodet, w szczegdlnosci

zrodet nieaktowych, bedacych przedmiotem badania archiwistyki i1 zarzadzania

dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych stosujac oryginalne podejscia,

uwzgledniajace nowe osiagni¢cia nauki. K_U06

Potrafi wykorzystywa¢ przepisy prawne pozwalajace poprawnie zarzadza¢ dokumentacja

nieaktowa w instytucji. K _Ul4

KOMPETENCJE SPOLECZNE

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety w zakresie zarzadzania dokumentacja nieaktowq.
K_KO

Kancelaria pruska

fakultatywny

UMIEJETNOSCI
o Posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analiz¢ probleméw

dyskusja w oparciu o
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MK XI1lI

Specjalnosé
Zrodloznawcza

badawczych, dobor metod i narzgdzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie specjalistycznej
literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie probleméw
w zakresie aktoznawstwa, zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_U03

Umie samodzielnie zdobywa¢ wiedz¢ i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wiasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie kancelarii akt spraw, taczac metody i wiedz¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowaé autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania
wlasng kariera zawodowa. K _U04

Potrafi wykorzystywac¢ zrodta przepisow prawnych obowiazujacych w przesztosci. K U13

Potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analize i interpretacj¢ roznych zrodet bedacych
przedmiotem badania XIX- i XX-wiecznej pruskiej kancelarii akt spraw i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagniecia
humanistyki. K_U06

Posiada poglebiona umiejgtno$¢ przygotowania wystapien ustnych i réznych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykoéw zrddet archiwalnych,
dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych ujec
teoretycznych, a takze réznych zrodet informacji. K Ul1

Kancelaria staropolska

fakultatywny

UMIEJETNOSCI
o Posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analiz¢ problemow
badawczych, dobdr metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie specjalistycznej
literatury, opracowanie i prezentacje wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow
w zakresie aktoznawstwa, zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych. K_U03
Umie samodzielnie zdobywac¢ wiedzg i poszerza¢ umieje¢tnosci badawcze wiasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie kancelarii staropolskich, taczac metody i wiedzg z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
oraz podejmowaé autonomiczne dzialania zmierzajace do rozwijania zdolno$ci i
kierowania wtasng kariera zawodowa. K _U04
Posiada poglebiona umiejgtnos¢ przygotowania wystapien ustnych i réznych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykow zrodet archiwalnych,
dotyczacych zagadnien szczegbtowych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢
teoretycznych, a takze roznych zrodet informacji. K Ul1
o Potrafi wykorzystywac zrodta przepisoéw prawnych obowiazujacych w przesztosci. K U13
e Potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analiz¢ i interpretacj¢ réznych zrodet bedacych
przedmiotem badania kancelarii staropolskich i nauk historycznych stosujac oryginalne
podejscia, uwzgledniajace nowe osiaggni¢cia humanistyki. K U06

Paleografia ruska i neografia
rosyjska*

fakultatywny

WIEDZA

e Ma rozszerzona wiedz¢ o rozwoju pisma ruskiego i rosyjskiego od $redniowiecza po
wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzgledem trudno$ci odczytu teksty
pisane w jezyku staroruskim cyrylica.

o Potrafi odczyta¢ zaawansowane pod wzgledem trudnosci odczytu teksty pisane w jezyku
rosyjskim cyrylica.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziatla¢ i pracowaé¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym
poszczegdlnym jej cztonkom.

e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

Paleografia tacinska*

fakultatywny

WIEDZA

e Ma rozszerzong wiedz¢ o rozwoju pisma facinskiego od starozytnosci po wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzgledem trudnosci odczytu teksty
pisane w jezyku tacinskim pismem romanskim, gotyckim i humanistycznym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziala¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym

literaturg;

pisemna praca
domowa;

esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
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poszczegdlnym jej cztonkom.
e Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

Neografia niemiecka*

fakultatywny

* dowyboru2z3

WIEDZA

e Ma podstawowa wiedz¢ o rozwoju pisma neogotyckiego od XVI wieku po wspotczesnosc.

UMIEJETNOSCI

o Potrafi odczyta¢ ze zrozumieniem zaawansowane pod wzgledem trudnosci teksty pisane w
jezyku niemieckim pismem neogotyckim.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanym
poszczegblnym jej cztonkom.

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania.

MK X1l

Praktyka
zawodowa

Praktyka zawodowa

obligatoryjny

WIEDZA

e Ma poglebiong wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich
specyfike i roznice w zarzadzaniu nimi. K W18

e Zna otoczenie zewngtrzne archiwow i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udzialu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach. K_W19

e Ma poglebiong wiedze na temat ustroju panstwa, obowiagzujagcym w nim systemie prawnym
oraz zasadach dziatania instytucji publicznych. K W21

e Ma poglebiong wiedzg¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno§¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach. K W22

UMIEJETNOSCI

o Potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem roznych kanatow i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku obcym, a takze
popularyzowaé wiedz¢ o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go
wytwarzajacych i przechowujacych. K U10

o Potrafi wykorzystywaé zrodla przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci. K U13

e Umie interpretowac i stosowac¢ polskie i migdzynarodowe akty prawne begdace podstawa
dziatalnosci archiwow. K _U14

o Posiada umiejetno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej.
K_U15

KOMPETENCJE SPOLECZNE

e Potrafi wspoldziata¢ i pracowa¢ w grupie ze $wiadomoscia 16l przypisanych
poszczeg6lnym jej cztonkom. K K02

o Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania. Umie wybra¢ najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewnetrzne uwarunkowania. Potrafi my$le¢ i dziata¢
w sposob przedsigbiorczy. K K03

e Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
Postgpuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego.
K_KO04

o Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja.
K_KO05

e Aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i §wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy
osobom i instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich
przedsigwzigé w tym zakresie. K K06

e Aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
rozwigzaniami w sferze zycia zawodowego, a szczegodlnie interesuje si¢ aktualnymi
wydarzeniami z zycia archiwow, bibliotek, muzeéw i innych instytucji kulturalnych.
K_KO07

Zgodnie z zasadami
odbywania praktyk
uchwalonymi przez Radg
WNH UMK.

Szczegétowe wskazniki punktacji ECTS*
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Moduly ksztalcenia

Przedmioty

Liczba punktéw ECTS,
ktora student uzyskuje na
zajeciach wymagajacych
bezposredniego udzialu

Liczba punktow ECTS,
ktora student uzyskuje w
ramach zaje¢¢ o charakterze
praktycznym, w tym zajeé

Liczba punktéow ECTS, ktéra student musi
uzyska¢ w ramach zaje¢ z zakresu nauk
podstawowych, do ktérych odnosza sie
efekty ksztalcenia dla okreslonego

nauczycieli akademickich Iag?g?;ﬁtrgw )X:Chh : kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia
Seminarium magisterskie 4 4 8
Warsztat badawczy - J
Praca magisterska 0 0 20
Wybrane elementy historii
historiografii i metodologii 1 1 3
Modut historyczny historii
Wybrane problemy historii
s . 1 1 4
Polski i powszechnej
Modul zarzadzani Wspotczesne problemy 05 0 3
LA zarzadzania i organizacji ’
Wspotczesne problemy
.......... Modut prawny administracji i prawa 0,5 0 3
administracyjnego
Teoria archiwalna 1 0 4
Metodyka opracowania
M . 1 1 3
) dokumentacji nieaktowej
Modut archiwalny - —
Migdzynarodowe zycie
- 1 1 4
archiwalne
Praca publiczna archiwow 1 1 4
Wspotczesne problemy
zarzadzania dokumentacja w 1 0 4
instytucji
Wybrane problemy informacji 1 0 4
.......... Modut zarzgdzania dokumentacjgi | archiwalnej
informacji archiwalnej Wybrane problemy
komunikacji spotecznej i 1 0 4
public relations w instytucji
Archiwistyka w pracy zarzadcy
" 1 0 4
dokumentacji
Edytorstwo zrodet
- 2 2 6
o archiwalnych
.......... Modut Zrodloznawczy Dokumentacja elektroniczna 3
Dokumentacja nieaktowa 3
Zajecia na innych kierunkach
.......... Zajecia ogdlnouczelniane Wydziatu Nauk Historycznych 2 0 4
UMK
.......... Translatorium 7 jezyka obcego Translatorium z jgzyka obcego 1 1 3




Metodyka opracowania akt
X 1 1 4
pruskich
) . ) Metodyka opracowania akt
MK X.......... Specjalnosé¢ archiwalna staropolskich 1 1 4
Paleografia ruska i neografia
* do wyboru 2z 3 rosyjsia* g 2 2 8
Paleografia facinska* 2 2 8
Neografia niemiecka* 2 2 8
Zarzadzanie informacja 1 1 4
Systemy EZD 1 1 4
Nowoczesne metody
przechowywania 1 1 4
MK Xl.......... Specjalnosé zarzgdzanie e-dokumentoéw
dokumentacjg Zarzadzanie dokumentacjg 1 1 4
aktowa
Zarzadzanie dokumentacja 1 1 4
nieaktowg
E-administracja 4
Kancelaria pruska 4
MK XII Specialnosé irddl Kancelaria staropolska 4
""""" peqatnosc srodioznawesd Paleografia ruska i neografia 5 5 8
rosyjska*
*dowyboru2z3 L .
Paleografia tacinska* 2 8
Neografia niemiecka* 2 8
MK XIII........ Praktyka zawodowa Praktyka zawodowa 5 5
Zmod. X -28 Zmod. X -25
Razem: Z mod. XI -27 Zmod. XI -24 120
Z mod. XII -28 Z mod. X1l -25
Wymiar % liczby punktow ECTS, ktora student uzyskuje na skutek wyboru 47%
moduléw ksztalcenia:

Plan studiow obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016 / 2017.

Plan studiow zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 12 kwietnia 2016 r.



Plan studiow

WYDZIAL NAUK HISTORYCZNYCH
ARCHIWISTYKA I ZARZADZANIE DOKUMENTACJA
STUDIA DRUGIEGO STOPNIA
OGOLNOAKADEMICKI

STUDIA NIESTACJONARNE

Wydzial prowadzacy kierunek studiow:

Kierunek studiow:

Poziom ksztalcenia:

Profil ksztalcenia:

Forma studiow:

Archiwalna;

Specjalnos$é: Zarzadzanie dokumentacja;
Zrodloznawcza;

Liczba semestrow: 4 (CZTERY)

Liczba punktéw ECTS: 120

Laczna liczba godzin dydaktycznych: 504

I semestr
Kod .
przedmiotu Liczba Liczba Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé X punktow ) .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
uUsosS
1202-SEM-AN2 Seminarium magisterskie seminarium 18 2 zal./o.
dyplomowe
1202-TA-AN2 Teoria archiwalna wyktad 18 4 egzamin
n02-wpia-aN2 | Wybrane problemy informacji archiwalnej wyktad 18 4 egzamin
1202-DE-AN2 Dokumentacja elektroniczna ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-DN-AN2 Dokumentacja nieaktowa ¢wiczenia 18 3 zal./o.
1202-T2J0-AN2 Translatorium z jgzyka obcego laboratorium 18 3 zal./o.
Specjalnosé¢ 36 8
Razem: 144 27
Il semestr
KOd_ . Liczba
przedmiotu . . . | Liczba , Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zaje¢ . punktéw . -
w systemie godzin ECTS zaliczenia
uUsosS
1202-sem2-AN2 | Seminarium magisterskie seminarium 18 2 zal./o.
dyplomowe
1202-AwPzD-AN2 | Archiwistyka w pracy zarzadcy dokumentacji wyktad 18 4 egzamin
1202-wpzio-AN2 | Wspodtczesne problemy zarzadzania i organizacji | wyktad 9 3 egzamin
O WEHHAND Wybrane elgmgnty h.IStOI’II historiografii wiczenia 18 3 7al/o.
i metodologii historii
1202-e2a12-AN2 | Edytorstwo zrodet archiwalnych laboratorium 18 3 zal./o.
1202-mopNi-AN2 | Metodyka opracowania dokumentacji nieaktowej | laboratorium 18 3 zal./o.
Wyktad ogélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
1202-PZ-AN2 Praktyka zawodowa praktyki 5
Specjalnosé 36 8
Razem: 153 33
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111 semestr

Kod Liczba
przedmiotu . . . | Liczba . Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zaje¢c . punktow . .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
USosS
1202-sem3-AN2 | Seminarium magisterskie Zirgllggréldv"; 18 2 zal./o.
oaweanny | WWSpolczesne problemy administracji wyktad 9 3 egzamin
i prawa administracyjnego
202 WPKAN2 _Wybr'fme pro_blemy komuml_(_acp spotecznej wyktad 18 4 egzamin
i public relations w instytucji
1202-MZA-AN2 Migdzynarodowe zycie archiwalne ¢wiczenia 18 4 zal./o.
1202-HPiP-AN2 Wybrane problemy historii Polski i powszechnej | ¢wiczenia 18 4 zal./o.
1202-e2a21-AN2 | Edytorstwo Zrodet archiwalnych laboratorium 18 3 zal./o.
Wyktad ogélnowydziatowy wyktad 18 2 zal./o.
Specjalnosé 36 8
Razem: 153 30
IV semestr
Kod .
przedmiotu . . . | Liczba L|czb’a Forma
. Nazwa modulu/przedmiotu Forma zajeé X punktow ) .
w systemie godzin ECTS zaliczenia
UsSosS
L . . seminarium zal./o. +
1202-sem4-AN2 | Seminarium magisterskie dyplomowe 18 22 egzamin
02 WPZDANS Wspolczesne problemy zarzadzania wyklad 18 4 eqzamin
dokumentacja w instytucji Y g
1202-PPA-AN2 Praca publiczna archiwoéw ¢wiczenia 18 4 zal./o.
Razem: 54 30
SPECJALNOSCI
Specjalnosé¢ archiwalna
Kod . Forma Liczba | L1702 Forma
przedmiotu w Nazwa modulu/przedmiotu ., . punktow . .
systemie USOS zajeé godzin ECTS zaliczenia
I semestr
1202-NN11-AN2 Neografia niemiecka* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-PL11-AN2 Paleografia tacinska* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-pRiNR11-AN2 | Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 4 zal./o.
Il semestr
1202-NN12-AN2 Neografia niemiecka* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-PL12-AN2 Paleografia tacinska* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-pRiNR12-AN2 | Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 4 zal./o.
111 semestr
1202-MOAP-AN2 Metodyka opracowania akt pruskich laboratorium 18 4 zal./o.
1202-MOAS-AN2 Metodyka opracowania akt staropolskich laboratorium 18 4 zal./o.
Razem: 108 24




Specjalnosé¢ zarzgdzanie dokumentacjq

przet!l(n?i(él)tu w Nazwa modutu/przedmiotu For.m,a LiCZk_)a ptflftt:'iv F_Orma_
systemie USOS zajeé godzin ECTS zaliczenia

I semestr
1202-EZD-AN2 Systemy EZD laboratorium 18 4 zal./o.
1202-ZI-AN2 Zarzadzanie informacja laboratorium 18 4 zal./o.

Il semestr
1202-NMPeD-AN2 gﬂ?fff:f;&nemdy przechowywania ¢wiczenia 18 4 zal./o.
1202-ZDA-AN2 Zarzadzanie dokumentacja aktowa laboratorium 18 4 zal./o.

111 semestr
1202-EA-AN2 E-administracja laboratorium 18 4 zal./o.
1202-ZDN-AN2 Zarzadzanie dokumentacja nicaktowa laboratorium 18 4 zal./o.
Razem: 108 24

Specjalnosé Zrodloznawcza

Przerrr?ic:)tu w Nazwa modulu/przedmiotu FO':m,a Liczl?a ptflftt:')iv Forma
systemie USOS zajeé godzin ECTS zaliczenia

I semestr
1202-NN11-AN2 Neografia niemiecka* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-P£11-AN2 Paleografia tacinska* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-pRiNR11-AN2 | Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 4 zal./o.

Il semestr
1202-NN12-AN2 Neografia niemiecka* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-P£12-AN2 Paleografia tacinska* laboratorium 18 4 zal./o.
1202-priNR12-AN2 | Paleografia ruska i neografia rosyjska* laboratorium 18 4 zal./o.

111 semestr
1202-KP-AN2 Kancelaria pruska laboratorium 18 4 zal./o.
1202-KSt-AN2 Kancelaria staropolska laboratorium 18 4 zal./o.
Razem: 180 24

* Do wyboru dwie z trzech.

Plan studiow obowiagzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016 / 2017.

Plan studiow zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziatu Nauk Historycznych w dniu 12 kwietnia 2016 r.
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Specyfikacja/matryca efektow ksztalcenia
ARCHIWISTYKA [ ZARZADZANIE DOKUMENTACIJA, studia II stopnia

Matryca efektow ksztalcenia okresla relacje miedzy efektami ksztalcenia zdefiniowanymi dla programu ksztalcenia (efektami kierunkowymi)
i efektami ksztalcenia zdefiniowanymi dla poszczegolnych modutow (przedmiotow).

Moduty ksztatcenia
P ) S > 'L“? [ ) g
g § g > | £ |2E 2 E | £ |E= | 8
fekty ksztalceni S0 | B g |5 |fcs | 2|58 £ l8s| § €
Efekty ksztatcenia 3 2 % 2 £ |3EElsz| 25|52 |22 s 2 g
dla programu ksztatcenia (kierunku) < Z g = g |gsz § S22 23| ¢ |5El& S| ®
Sl 3| 3| 2| 2 |228"2 (Y2 68| ¢ |s2| 2| 3
e | 2| 2| 5| 8 |22 2l S|FT| & | 88| & £
£ 22 SEE| Y| BTN 5|8 :
[=]
=l
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
K Wo1 ma poglebiona i uporzadkowana wiedzg o miejscu i specyfice przedmiotowej i metodologicznej archiwistyki i
. . e . A ) . S . . +++ ++ ++
- zarzadzania dokumentacja, ktora jest w stanie rozwija¢ i tworczo stosowaé w dziatalno$ci profesjonalnej
K_W02 zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja na poziomie rozszerzonym ++ ++ +
K W03 ma uporzza{dkowanal pog@bionq wiedzg, obejrpu]: aca terrpinologiq, teori¢ i metodologi¢ z zakresu archiwistyki i i+ + + + +
= zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K W04 ma poglebiong wiedzg o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
o : ++ ++
- nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K W05 ma pogk;_bio_nq prowadzacg do specjalizacji wiedzg na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i et + i+ +
= udostepniania zasobu archiwalnego
K W06 ma pogk;bipnq prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow ich et + - -
- powstawania
K W07 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg¢ dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i et +
- motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji
K W08 ma poglebiona wiedzg prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ w zakresie zarzadzania archiwami i instytucjami + -
- pokrewnymi
K W09 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu et +
= nowoczesnych technologii informacyjnych
ma poglebiona wiedzg o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej powiazaniach z historia powszechna
K_W10 oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych; ma pogiebiona wiedz¢ na ++ + + +
temat ustroju Polski od sredniowiecza po wspotczesnosé
K Wil ma poglebiong wiedze o relacjach i zalezno$ciach pomigdzy przeszioécig a aktualnymi wydarzeniami takze w -
- odniesieniu do dziedziny archiwalnej
K W12 ma poglebiona wiedzg¢ o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz tych dwoch nauk z naukami
. S L . L , . . ++ ++ +
- o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z obszarow nauk humanistycznych i spotecznych
K Wi3 ma pogh;biopq .i szcge_tgéiowq Wi?dZQ o gk’)wny_ch kierunkach rozwo'ju'i najwa?niej szych nowych osiagnigciach z .t + ++ ++ + +
= zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K W14 znai rozumie zaawansowane metody analizy‘i ipterpretgcji zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i - - - + - - -
- zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej, wtasnosci przemystowe;j i
K_W15 b . .. . o . . e . ++ ++ ++
= prawa autorskiego, dostgpu do informacji oraz konieczno$¢ zarzadzania zasobami wtasnosci intelektualnej
ma poglebiong znajomos¢ przynajmniej jednego sposrod jezykow wystepujacych w zrodtach archiwalnych na
K_W16 ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia ++ + ++
Jezykowego




2

10

11

12

13

14

15

K_W17

ma poglebiong wiedzg o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen wiasciwych dla komunikacji
spolecznej

++

++

++

K_W18

ma poglebiong wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $§wiecie, zna ich specyfike i roznice w
zarzadzaniu nimi

++

++

++

K_W19

zna otoczenie zewngtrzne archiwow i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym 1
naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w planowanych lub realizowanych
projektach

++

++

K_W20

ma poglebiong wiedze o cztowieku jako tworey i uzytkowniku informacji, zasobow informacyjnych oraz systemow
informacyjnych

++

++

K_W21

ma poglebiona wiedzg na temat ustroju panstwa, obowigzujacym w nim systemie prawnym oraz zasadach dziatania
instytucji publicznych

+++

++

K_W22

ma poglebiong wiedzg¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno$é archiwow i postgpowanie z dokumentacja w
instytucjach

++

++

++

+++

++

K_U01

potrafi wyszukiwac¢, analizowac¢, oceniaé, selekcjonowacé i uzytkowa¢ informacje z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrédet i metod oraz
formutowac na tej podstawie krytyczne sady

++

++

++

++

++

K_U02

ma poglebione umiej¢tnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i w zasobach
instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniac; potrafi przeszukiwaé, analizowac i uzytkowac¢ archiwalne bazy
danych; potrafi wyszukiwa¢ informacj¢ w systemie informacji archiwalnej

++

++

++

++

K_U03

posiada poglebione umiej¢tnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize probleméw badawczych, dobor
metod i narze¢dzi badawczych, dobor i wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacje wynikow
pozwalajace na rozwigzywanie problemow w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu
i nauk historycznych

++

++

++

++

++

K_U04

umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla archiwisty i specjalisty w
zakresie zarzadzania dokumentacja, faczac metody i wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz podejmowac autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania
zdolnosci i kierowania wiasng kariera zawodowa

++

++

++

K_U05

potrafi postugiwac¢ si¢ ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojeciami whasciwymi dla
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze
wiedzg oraz stosowac ja w nietypowych sytuacjach profesjonalnych

++

++

K_U06

potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analiz¢ i interpretacj¢ roznych zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace
nowe osiagnig¢cia humanistyki

++

++

++

+++

++

++

++

K_U07

posiada umiejetnosé merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wiasnych pogladow oraz pogladow
innych autoréw, formutowania wniosk6w oraz tworzenia syntetycznych podsumowan w oparciu o zdobyta wiedzg z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

++

++

++

K_U08

posiada umiejetno$¢ formutowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny archiwalnej na podstawie
wiedzy z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych i
doswiadczenia oraz umiejetnos$¢ prezentacji opracowan krytycznych w réznych formach i réznych mediach

++

K_U09

umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystapien ustnych i prac
pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych form pisarstwa naukowego

+++

++

++

++

K_U10

potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatéw i technik komunikacyjnych, ze specjalistami w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz niespecjalistami w
jezyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowaé wiedzg¢ o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach
go wytwarzajacych i przechowujacych

++

++

++

K_U11

posiada poglebiona umieje¢tnosé przygotowania wystapien ustnych i réznych prac pisemnych w jezyku polskim i
przynajmniej jednym z jezykow zrodet archiwalnych, dotyczacych zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem
podstawowych ujec teoretycznych, a takze roznych zrodel informacji

++

++

++

++

K_U12

ma umiejetnoscei jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

++

K_U13

potrafi wykorzystywa¢ zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w przesztosci

+++

++

++
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
K_U14 umie interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa dziatalnosci archiwow ++ ++ ++ ++
K U15 posgdappne_]e;tnosc \'Nyl'(orzystanla,Z(.iobyte_] wiedzy w roz'nych zakresach 1 formach, rozszerzong o krytyczna - - - + ++

- analiz¢ jej skutecznoscei i przydatnosci w pracy zawodowe;j
rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie uzupelnia¢ wiedzg i
K_KO01 umiejetnoscei; potrafi inspirowaé i organizowac¢ proces uczenia si¢ innych oséb wykorzystujac do tego celu ++ ++ ++ + ++ ++ + ++ + ++ ++
mozliwo$ci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejg¢tnosci
K_K02 potrafi wspotdziataé i pracowa¢ w grupie ze Swiadomoscia rol przypisanych poszczeg6lnym jej cztonkom ++ + ++ ++ ++ ++
potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania; umie wybraé
K_KO03 najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji konkretnego zadania uwzgledniajac zewngtrzne +++ ++ + ++ ++ ++ ++
uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsiebiorczy
K K04 praw1dlow9 1dentyﬁkuj ei ro;strzyga dyl?mgty zwigzane z wykonywaniem zawodu; postgpuje w sposob zgodny z i ++ + ++ ++ + - . . ++
= powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego
K_KO05 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja +++ ++ ++ ++ + + ++
aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego regionu, kraju, Europy i $wiata
K_KO06 poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom i instytucjom zycia publicznego oraz + + ++ + +
inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsiewzig¢ w tym zakresie
aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi rozwigzaniami w sferze zycia
K_KO07 zawodowego, a szczegblnie interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami z zycia archiwdw, bibliotek, muzedw i innych ++ ++ ++

instytucji kulturalnych
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