Warszawa, dnia 4 kwietnia 2017 r.

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych
Biuro Spraw Osobowych

RSO.¢ 4. 9. o1 F

Instytutu Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika

w Toruniu

Szanowni Parnistwo,

Ministerstwo Spraw Zagranicznych pragnac zacheci¢ wszystkich studentow Instytutu
Historii i Archiwistyki do uczestnictwa w praktykach studenckich w MSZ, zwraca sie
z uprzejma prosha o podjecie wspoétpracy w ramach organizacji ww. praktyk.

Praktyki studenckie sg skierowane przede wszystkim do tych oséb, ktére posiadaja
status studenta ostatniego roku studidow pierwszego stopnia, jednego z trzech ostatnich lat
jednolitych studiéw magisterskich, studiéw drugiego stopnia, studiéw trzeciego stopnia lub
studiéw podyplomowych.

Miejscem docelowym odbywania praktyk dla studentéw Instytutu Historii jest Wydziat
Archiwalny Biura Archiwum i Zarzadzania Informacja MSZ, ktéry znajduje sie
w Warszawie przy ul. Tanecznej 67. W trakcie odbywania praktyk studenci majg okazje do
wykorzystania nabytej wiedzy teoretycznej w praktyce, poznajac jednoczesnie specyfike pracy
biurowo-administracyjnej oraz funkcjonowanie i strukture resortu spraw zagranicznych. Dla
kazdego studenta jest sporzgdzany indywidualny plan praktyki okreslajacy zadania oraz
obowiazki, natomiast po zakoriczeniu wspétpracy, kazdy praktykant otrzymuje opisowy arkusz

oceny oraz zaswiadczenie o ukoriczeniu praktyki wraz z ocena.
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W celu nawigzania wspétpracy, zgodnie z Zarzqdzeniem nr 13 Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie organizacji i zasad odbywania praktyk,
wolontariatu oraz stazu w Ministerstwie Spraw Zagranicznych i placéwkach zagranicznych,
niezbedne jest podpisanie umowy, ktérej wzér uprzejmie przekazuje w zatgczeniu.
Forma zgfoszenia studenta na praktyki jest przestanie przez studenta kompletu
dokumentow, na ktore sktadajg sie:
1) formularz aplikacyjny na praktyki studenckie,
2) oswiadczenie o niekaralnosci,
3) oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem praktyk i wolontariatu,
4) scan dowodu osobistego.
Wszystkie niezbedne formularze uprzejmie przekazuje w zataczeniu.
Ze swojej strony wyrazam nadziejg, ze przedstawiona powyzej propozycja zostanie
przyjeta pozytywnie, co finalnie spowoduje nawigzanie wspétpracy pomiedzy MSZ

a Instytutem Historii i Archiwistyki Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu.
Z wyrazami szacunku,

rykiar’lczu
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Zastepca Dyrektora

Biurem Spraw Osobowych



