ZARZADZENIE nr 9-2019/2020
Dziekana Wydzialu Nauk Historycznych
Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 13 stycznia 2020 r.
w sprawie zasad odbywania obligatoryjnych praktyk studenckich
przez studentow kierunkéw studiow prowadzonych
na Wydziale Nauk Historycznych UMK w Toruniu

Na podstawie § 2 ust.2 Zarzgdzenia Nr 100 Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu z dnia
10 sierpnia 2009 r. w sprawie zasad odbywania praktyk studenckich, zarzadza sig¢ co nastgpuje:

§1
1. Zarzadzenie reguluje cel, terminy, program oraz zasady odbywania obligatoryjnych praktyk
studenckich przez:
a) studentow stacjonarnych studiow pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Archiwistyka
i zarzadzanie dokumentacjg
b) studentow stacjonarnych studiéw pierwszego i drugiego stopnia na kierunku Historia
¢) studentéw stacjonarnych studiéw pierwszego stopnia na kierunku Studia skandynawsko-
baltyckie
d) studentéw stacjonarnych studiéw pierwszego stopnia na kierunku Wojskoznawstwo

2. Obligatoryjne praktyki studenckie odbywane przez studentéw, o ktérych mowa w ust. 1, koordynuja
opiekunowie praktyk wyznaczani przez Dziekana:
a) opiekun ds. Praktyk Studenckich dla kierunku Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja
b) opiekunowie ds. Praktyk Studenckich dla kierunku Historia
¢) opiekun ds. Praktyk Studenckich dla kierunku Studia skandynawsko-baltyckie
d) opiekun ds. Praktyk Studenckich dla kierunku Wojskoznawstwo

3. Do obowigzkéw opiekundéw ds. Praktyk Studenckich, o ktéorych mowa w ust. 2 nalezy w
szczegdlnosci:

a) zapoznanie studentéw z zasadami, organizacja i programem praktyk,

b) okreslenie termindw rozliczenia si¢ z praktyk i sposobu ich zaliczania,

c) zatwierdzanie miejsc odbywania praktyk,

d) nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk,

e) zaliczanie odbycia praktyk przez odpowiedni wpis do USOS-u

f) przechowywanie dokumentacji praktyk do korca roku akademickiego, w ktérym student

odbywajacy praktyke konczy studia I lub II stopnia.

§2
1. Studenci Wydzialu Nauk Historycznych odbywaja praktyki w instytucjach umozliwiajagcych
osiaggniecie efektow uczenia sig okre$lonych w programie danego kierunku studiow.

§3
1 Celem praktyki na kierunku Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacjg jest zapoznanie studenta z
zasadami zarzadzania dokumentacja w Kkancelarii i archiwum biezagcym oraz zasadami pracy,
organizacja, zadaniami i funkcjonowaniem archiwow wieczystych.

2. Celem praktyki na kierunku Historia jest zapoznanie studenta z funkcjonowaniem i organizacja pracy
dydaktycznej szkoty (dotyczy modutu w zakresie nauczania wiedzy o spoleczefistwie oraz specjalnosci
nauczycielskiej w zakresie nauczania historii).

3. Celem praktyki na kierunku Studia skandynawsko-baltyckie jest zapoznanie studenta z
funkcjonowaniem instytucji kultury oraz organizacjg i nadzorem wydarzen kulturalnych w placéwkach
muzealnych, bibliotecznych i naukowych zajmujacych si¢ dziejami, tradycja, kulturg krajéw basenu
Morza Battyckiego, a takze w innych instytucjach realizujacych zadania zwigzane z tematyka studiow.



4. Celem praktyki na kierunku Wojskoznawstwo jest zapoznanie studenta z funkcjonowaniem instytucji
zwigzanych z obronnoscia paiistwa, reagowaniem kryzysowym, a takze tych sposréd instytucji kultury,
ktérych dziatalno$é w jakimkolwiek stopniu dotyka problematyki wojska i innych stuzb mundurowych.

§4
1. Szczegétowe cele praktyk studenckich, wskazane sag w ustalonych przez opiekunéw praktyk,
ramowych programach praktyk wraz z zasadami odbywania praktyk i efektami uczenia si¢, zwanymi
dalej ,Zasadami odbywania praktyki” z zastrzezeniem praktyk przedmiotowo-metodycznych na
kierunku Historia, gdzie nosza nazwe ,,Regulamin i program praktyk przedmiotowo-metodycznych z
przedmiotu historia” oraz ,,Regulamin i program praktyk przedmiotowo-metodycznych z przedmiotu
wiedza o spoleczenstwie”.

2. Zasady odbywania praktyk zawierajg: cel praktyki, program praktyki, efekty uczenia si¢, wymiar
godzinowy, liczbe pkt ECTS, sposéb dokumentacji praktyki oraz warunki zaliczenia praktyki.

3. Integralnym elementem ,,Zasad odbywania praktyk” jest Karta z przebiegu praktyki, ktorg po
zakonczonej praktyce wypelnia kierownik jednostki organizacyjnej podmiotu administracji publiczne;j,
w ktorej student odbywa praktyke lub opiekun merytoryczny praktykanta

4, ,Zasady odbywania praktyk” zostaja przygotowane przez opiekunoéw praktyk i wynikaja z programu
studiow i efektow uczenia si¢ na danym kierunku.

a) Zasady odbywania praktyk dla kierunku Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacjg na I
stopniu stanowig Zalgcznik nr 1.

a) Zasady odbywania praktyk dla kierunku Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacjg na II
stopniu stanowig Zatacznik nr 2.

b) Regulamin i program praktyk przedmiotowo-metodycznych z przedmiotu historia na
studiach I stopnia dla kierunku Historia stanowi Zatacznik nr 3, a na studiach Il stopnia dla
kierunku Historia stanowi Zalgcznik nr 4.

¢) Regulamin i program praktyk przedmiotowo-metodycznych z przedmiotu wiedza o
spoleczenstwie na studiach I stopnia dla kierunku Historia stanowi Zatgcznik nr 5, a na
studiach II stopnia dla kierunku Historia stanowi Zatgcznik nr 6.

d) Zasady odbywania praktyk na kierunku Historia w ramach specjalnosci Historyczna
komparatystyka i tranzytologia (studia polsko-rosyjskie) na studiach II stopnia stanowig
Zalacznik nr 7.

e) Zasady odbywania praktyk dla kierunku Studia skandynawsko-baltyckie na studiach I
stopnia stanowig Zalacznik nr 8.

f) Zasady odbywania praktyk dla kierunku Wojskoznawstwo na studiach I stopnia stanowig
Zalacznik nr 9.

§5
1. Student moze zaliczy¢ praktyke:

a) Korzystajac z oferty praktyk przygotowanej przez Uczelnig, z listy przedstawionej przez
opiekuna praktyk, z oferty Biura Karier lub

b) Przedstawiajac wlasng propozycje miejsca odbywania praktyki w wybranym przez siebie
podmiocie.

c) Zazgoda Prodziekana WNH ds. Studenckich, na podstawie wykonanej lub wykonywanej
przez studenta pracy lub innej dzialalnoéci o charakterze spetniajacym wymagania
programu praktyk, o ktérym mowa w §4, w szczeg6lnosci w formie wolontariatu badz
stazu, po zaopiniowaniu przez opiekuna praktyk.

§6
1. Student ubiegajacy si¢ o zaliczenie praktyki w trybie okreslonym w §5 ust. 3 musi zlozy¢ w
dziekanacie wniosek przed rozpoczgciem semestru, w ktorym przewidziano realizacje praktyki, zgodnie
ze wzorem (Zalacznik nr 10).



2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 student zalacza kopie dokumentéw potwierdzajacych
wykonywanie pracy lub innej dziatalnoéci, o ktérej mowa w § 5 ust. 3.

§7
1. Podstawg odbycia praktyki moze by¢ :
a) Porozumienie/ umowa o prowadzeniu praktyk z podmiotami administracji publicznej lub
z podmiotami gospodarczymi, zawarte przez Prodziekana WNH ds. Studenckich (Zatgcznik nr

11).
b) Skierowanie na praktyke, wystawione przez opiekuna praktyki (Zatgcznik nr 12).

§ 8
1. Student ubiegajacy sie o przygotowanie porozumienia lub skierowania, o ktérych mowa w
§7 lit. a i lit. b, zobowigzany jest przedtozy¢ opiekunowi praktyk zgode na przyjecie na praktyke
studencka (Zalgcznik nr 13) wraz z podpisanymi przez kierownika jednostki, w ktorej bgdzie
realizowana praktyka ,,Zasadami odbywania praktyki”, o ktérych mowa w §4 ust. 4.

2. Zgoda na przyjecie na praktyke studencka powinna zawiera¢ informacje niezbgdne do
przygotowania porozumienia lub skierowania, tj. nazwe zaktadu pracy, siedzibg zaktadu pracy,
a w przypadku porozumienia takze imig¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej do
podpisania z ramienia zaktadu pracy porozumienia.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w §8 ust. 11 2 trzeba dostarczy¢ najpézniej do 30 marca w roku
akademickim, w ktérym praktyka bedzie realizowana lub zostanie rozpoczeta. Wraz z
dokumentacja, o ktérej mowa student sktada oswiadczenie o zawarciu ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i odpowiedzialnosei cywilnej (Zatgeznik nr 14).

§9
1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywiazanie si¢ przez studenta z obowiazkéw okreslonych w
programie studiow.

2. Praktyke zalicza opiekun praktyk na podstawie dziennika praktyk, karty przebiegu praktyki oraz
pozytywnej opinii kierownika jednostki lub opiekuna merytorycznego na temat praktykanta wpisanej
do dziennika praktyk. Opinia, o kt6rej mowa moze by¢ odrgbnym dokumentem.

3. Karta przebiegu praktyki, o ktérej mowa w ust. 2 jest integralnym elementem ,,Zasad odbywania
praktyk”, o ktérych mowa w §4.

4. ,,Zasady odbywania praktyk” moga nakazywaé spelnienie innych warunkéw zaliczenia praktyki w
zaleznoscei od kierunku studiow.

5. Podstawa zaliczenia praktyki sa dokumenty, o ktérych mowa §9 ust. 2. Student powinien je
dostarczyé opiekunowi praktyk niezwlocznie po zakonczonej praktyce.

6. Podstawa zaliczenia praktyki, o ktérej mowa w §5 ust. 3 jest zgoda Prodziekana WNH ds.
Studenckich na zaliczenie studentowi jako praktyki wykonanej lub wykonywanej przez niego pracy lub
innej dziatalnosci o charakterze spefniajgcym wymagania programu praktyk, po zaopiniowaniu przez
opiekuna praktyk.

7. Zaliczenie praktyki odbywa sig poprzez odpowiedni wpis do USOS-u.



§10
1. Praktyki studenckie sa bezptatne.

2. W przypadku, gdy podstawg odbywania praktyki studenckiej jest wykonywana przez studenta praca,
o ktérej mowa w §5 ust. 3, na podstawie umowy o pracg lub umowy cywilnoprawnej, student moze

pobieraé wynagrodzenie wynikajace z postanowienl umowy.

§ 11
1. Student odbywajacy praktyke jest zobowigzany do pokrycia kosztéw ubezpieczenia OC i NNW na
czas trwania praktyki. Os$wiadczenie o zawarciu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych

wypadkéw i odpowiedzialnosci cywilnej, student dostarcza opiekunowi praktyki.

2. Student odbywajacy praktyke zrzeka si¢ wszelkich roszczen z tytutu odbycia praktyki wobec
Uniwersytetu oraz podmiotu, w ktérym praktyka bedzie realizowana.

§ 12

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia. |
Dziekan
Wydzialu Na istorycznych

Prof. dr hab. Stanislaw Roszak



