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Zalgcznik nr 1 do wniosku o powolanie studiéw podyplomowych

Program studiéw podyplomowych

Ogélna charakterystyka studiéw podyplomowych

Wydzial prowadzacy studia podyplomowe:

Wydziat Nauk Historycznych

Nazwa studiéw podyplomowych:

Studia podyplomowe studia w zakresie kancelarii tajnej i ochrony
informacji niejawnych

Nazwa studiéw podyplomowych w j. angielskim:

Postgraduate Diploma Studies in Secret Archives and the
Security of Classified Information

Umiejscowienie studiéw w obszarze ksztalcenia:

Zakres studiow mieéci si¢ w obszarze nauk humanistycznych. W
procesie ksztalcenia specjalisty z zakresu kancelarii tajnej i
ochrony informacji niejawnej niezbedne jest takze osiagnigcie
wybranych efektéw ksztalcenia z obszaru nauk spofecznych,
ktore stanowia uzupelnienie programu.

Kierunek studiéw prowadzony przez UMK zwigzany z obszarem ksztalcenia:

Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Liczba semestréw: 2
Eaczna liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych: 210 godz.
60

Laczna liczba punktéw ECTS:

Cel studiéw podyplomowych:

(nalezy: okresli¢, do czego przygotowuja sluchaczy studia podyplomowe — z uwzgl¢dnieniem
wymogo6w organizacji zawodowych i pracodawcéw; opisaé uzyskiwane przez sluchaczy nowe
uprawnienia i kwalifikacje zawodowe niezb¢dne na rynku pracy)

Celem studiéw jest dostarczenie niezbednej wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji w  zakresie profesjonalnego i zawodowego
kierowania kancelarig tajng oraz ochrong informacji niejawnej. W
programie studiéw polozono nacisk na praktyczne zaznajomienie
shuchacza z funkcjonowaniem kancelarii tajnej, organizowaniem
jej pracy, prowadzeniem ewidencji, tworzeniem i znakowaniem
dokumentacji niejawnej, organizowaniem polityki
bezpieczefistwa i ochrony informacji niejawnej. Wiedza z zakresu
podstaw historii i ustroju Polski pozwoli na lepsze wykorzystanie
kompetencji w zakresie funkcjonowania administracji w Polsce
oraz zasad organizowania kancelarii tajnych. Program studiéw
obejmuje takze zagadnienia zwigzane z podstawowa wiedzg i
umiejetnosciami z archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, co




ma duze znaczenie w zakresie postgpowania z dokumentacja
niejawna, jei przechowywaniem, opracowywaniem,
udostepnianiem oraz archiwizowaniem i niszczeniem. W ramach
zaje¢ przyblizone zostang takze zasady funkcjonowania
systeméw  informatycznych, ktérych  znajomo$¢  jest
wykorzystywana przy organizowaniu bezpieczenstwa
teleinformatycznego. Nabiera to szczegdélnego znaczenia w
kontekscie spoleczenstwa informacyjnego, w ktérym wilasciwa,
profesjonalna ochrona informacji odgrywa coraz istotniejsza role.
Wyksztalcenie  tych  kompetencji  wymaga  realizacji
interdyscyplinarnego programu nauczania z zakresu nauk
informacyjnych i nauk o bezpieczenstwie podpartego wiedza z
informatyki, archiwistyki i zarzadzania dokumentacja.

Wskazanie zwigzku programu studiéw podyplomowych z misjg i strategia Wydziatu:

Program studiéw pozostaje w zwigzku z misjg i strategia
Wydzialu Nauk Historycznych na lata 2011-2020 (cel
strategiczny B.2.3. Rozwdj réznorodnych form ksztalcenia
ustawicznego) oraz Uniwersytetu, a zwlaszcza z celami
kierunkowymi z obszaru , Ksztalcenie” zapisanymi w ,,Strategii
UMK na lata 2011-2020”. Program studiéw ma charakter
nowatorski, tj. uwzglednia potrzeby rynku pracy oraz
oczekiwania instytucji zainteresowanych zaréwno
profesjonalnym kierowaniem kancelaria tajna,
wykwalifikowanymi pracownikami kancelarii niejawnych jak
réwniez profesjonalna ochrona informacji.

Wskazanie, czy w procesie okreslania efektéw ksztalcenia i rozwigzan programowych
uwzgledniono opinie interesariuszy zewngtrznych i wewngtrznych:

Informacja jest obecnie cennym towarem, zabieganie o nig staje
si¢ celem samym w sobie i prowadzi do wyksztalcenia si¢ grup,
ktére zawodowo zajmuja si¢ jej ochrona, zdobywaniem czy
handlowaniem. Bezpieczenstwo informacji jest nie tylko norma i
koniecznoscia, ale takze obowigzkiem dla wszystkich instytucji
dziatajacych w strukturach administracji publicznej oraz firm i
organizacji o innym statusie. Wymogi prawa nakladaja
obowiazek podjecia dziatan o charakterze organizacyjnym i
technicznym w zakresie bezpieczefistwa informacji, szczegélnie
tych objetych specjalng ochrong prawng. Wspéfczesne prawo w
Polsce dostosowane do standardéw przyjetych przez NATO i
Uni¢ Europejska, wymaga m.in. koniecznosci wdrazania w
kazdej placéwce publicznej Polityki Bezpieczefistwa Informacji
na podstawie Ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz organizowania kancelarii tajnych i niejawnych w
okre§lonych ustawowo jednostkach, w oparciu o akty
wykonawcze do Ustawy z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych. Cele powyzsze mozna osiagna¢ dzigki
ciaglemu podnoszeniu kwalifikacji pracownikéw zatrudnionych




przy tworzeniu, gromadzeniu, przechowywaniu, przetwarzaniu i
udostepnianiu informacji. Istnieje duze zapotrzebowanie na
wykwalifikowanych pracownikéw kancelarii jawnych i tajnych,
urz¢dnikéw $wiadomych odnosnie do potrzeby ochrony
informacji, zaré6wno w instytucjach cywilnych, jak i shuzbach
mundurowych. ~ Wspblczesnie  Polityka  Bezpieczenstwa
Informacji jest jednym z elementéw kultury przedsiebiorstwa,
ktéra tworza i przestrzegaja wszyscy pracownicy i
wspdipracownicy.

Efekty ksztalcenia dla studi6w podyplomowych*

Symbol Po ukoriczeniu studiéw podyplomowych absolwent osigga nastepujace efekty ksztalcenia:
WIEDZA

EK_W01 Ma podstawowa wiedze na temat dokumentacji wspélczesnej, typdw i form dokumentacji oraz sposobdw ich powstawania

EK_W02 Zna podstawowa terminologie z nauk informacyjnych, nauk o zarzadzaniu oraz zarzadzania dokumentacja; ma uporzadkowang
wiedze na temat kancelarii tajnej oraz ochrony informacji niejawnych.

EK_W03 Ma uporzadkowana wiedz¢ o wspéiczesnych potrzebach w zakresie wdrazania polityki bezpieczenstwa informacji w aspekcie
réznorodnych zagrozefi dla informacji; ma usystematyzowang wiedzg na temat zagrozefi dla danych osobowych.

EK_W04 Ma podstawowa wiedz¢ o wptywie wydarzen historyczno-kulturowych na rozwéj systeméw informatycznych oraz koniecznosci
zapewnienia ich bezpieczenstwa.

EK_W05 Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i udostgpniania dokumentacji niejawne;j;
na temat funkcjonowania zasobéw informacyjnych w jednostkach organizacyjnych oraz archiwach historycznych.

EK_W06 Ma uporzadkowana wiedz¢ dotyczaca norm prawnych regulujacych funkcjonowanie kancelarii tajnych oraz organizowanie
polityki bezpieczenistwa i ochrony informacji.

EK W07 Zna i rozumie elementarne pojecia i zasady z zakresu prawa autorskiego; ma uporzadkowang wiedze¢ dotyczacg planowania,
organizowania, kontrolowania i motywowania dotyczacg gromadzenia, przechowywania, przetwarzania i udostgpniania
informacji w jednostce organizacyjne;j.

EK_WO08 Ma uporzadkowana wiedz¢ na temat nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych.

EK_W09 Zna podstawowe normy i instrumenty (prawne, organizacyjne i etyczne) bedace podstawa do ochrony danych osobowych oraz
ich Zrédla i nature.

EK W10 Ma podstawowa wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacjg oraz tych dwé6ch nauk z naukami o
zarzadzaniu, naukami historycznymi i nauka o informacji.

EK_W11 Zna podstawowe metody, techniki i narzedzia stosowane przy rozwiazywaniu prostych zadan z zakresu bezpieczerstwa

teleinformatycznego.




EK_ W12 Zna i rozumie normy prawne regulujace proces obiegu informacji i dokumentacji w jednostce organizacyjnej, zasady
organizowania procesu archiwizacji i brakowania dokumentacji niejawnej; zna i rozumie normy prawne regulujgce
funkcjonowanie zasobéw informacyjnych oraz kancelarii tajnej w jednostce organizacyjnej

UMIEJETNOSCI

EK_UO01 Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowaé informacje z zakresu zarzadzania informacja, nauk
informacyjnych, nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem réznych zrédet i sposob6w oraz formutowa¢ na tej podstawie krytyczne
sady.

EK_U02 Posiada podstawowe umiej¢tnosci, obejmujace formulowanie i analiz¢ probleméw, dobér metod i narzedzi, dobér i
wyszukiwanie specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikéw, pozwalajace na rozwigzywanie probleméw z
zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego.

EK_U03 Potrafi rozpozna¢ i analizowaé rézne rodzaje zagrozen dla informacji.

EK_U04 Potrafi oceni¢ przydatnos¢ réznorodnych rozwiazan organizacyjnych kancelarii tajnej dla efektywnego zarzadzania informacja
niejawng w jednostce organizacyjnej oraz wybraé i zastosowaé wlasciwy sposéb postepowania; zdefiniowaé i ocenié zasady i
instrumenty ochrony danych osobowych.

EK_U05 Potrafi rozpoznawaé i analizowa¢ rézne rodzaje i typy dokumentacji wspélczesnej, umie tworzyé i znakowaé dokumenty
niejawne, umie zorganizowac¢ proces archiwizacji i brakowania dokumentacji niejawnej

EK_U06 Posiada umieje¢tno$¢ rozpoznawania probleméw i potrzeb spolecznych w zakresie bezpieczefistwa informacji oraz potrafi
projektowac ich rozwigzanie w oparciu o metody wiasciwe dla nauki o bezpieczeristwie oraz nauki informacyjne

EK_U07 Umie interpretowac i wykorzystywaé akty prawne bedace podstawa do ochrony danych osobowych.

EK _U08 Potrafi zaprojektowa¢ polityke bezpieczeristwa informacji.

EK_U09 Potrafi rozpozna¢ i oceni¢ przydatnosé poznanych srodowisk programistycznych i narzedzi komputerowych do realizacji
prostych zadar inZynierskich z zakresu bezpieczeristwa teleinformatycznego.

EK_U10 Potrafi wykorzystywa¢ Zrédla przepiséw prawnych obowigzujacych obecnie, regulujacych zasady pracy wspoiczesnych
instytucji w zakresie zarzadzania informacja, w tym informacja niejawna w kancelarii tajne;.

EK_U11 Umie interpretowa¢ i stosowa¢ polskie i migdzynarodowe akty prawne odnoszace si¢ do tworzenia, przechowywania,
przekazywania i udostgpniania dokumentacji niejawnej; umie interpretowaé i stosowa¢ przepisy odnoszace si¢ do archiwizacji i
brakowania dokumentacji niejawne;j.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

EK_KO01 Rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czlowieka, potrafi samodzielnie i krytycznie uzupelia¢ wiedz¢ i umiejetnosci;
potrafi inspirowa¢ i organizowa¢ proces uczenia si¢ innych oséb wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z
osobistych predyspozycji oraz nabytej wiedzy i umiejetnosci.

EK_K02 Ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ celéw zwiazanych z projektowaniem i podejmowaniem
dziatan w zakresie ochrony zasobu informacyjnego i bezpieczenstwa teleinformatycznego.

EK_Ko03 Potrafi okresla¢ priorytety stuzace realizacji okreslonych przez siebie lub innych zadan w zakresie przechowywania i ochrony
zasobéw informacyjnych, zagrozen dla informacji i ich zapobieganiu, archiwizacji i brakowania dokumentacji niejawnej,
samodzielnie inicjuje i podejmuje réznorodne zadania.

EK_KO04 Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z tworzeniem, gromadzeniem, przechowywaniem, przetwarzaniem i

udostgpnianiem dokumentacji niejawnej, ochrona informacji oraz bezpieczenstwem teleinformatycznym; potrafi dokonaé
analizy wiasnych dzialan w zakresie dokumentacji niejawnej i wskazaé ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w




przyszlosci.

EK K05 Akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie specjalisty z zakresu ochrony informacji.

EK_K06 Ma $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza archiwalnego) regionu, kraju, Europy;
rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania.

EK_K07 Kieruje si¢ profesjonalnym zachowaniem i zasadami etyki zawodowej na stanowisku pracy zwigzanym z zarzadzaniem

informacja.

Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia

Moduly ksztalcenia

Przedmioty

Liczba
punktow
ECTS

Charakter zajgé
(teoretyczne/
praktyczne)
T/P

Zakladane
efekty
ksztalcenia

Sposéb weryfikacji zakladanych efektéw
ksztalcenia osigganych
przez sluchacza

Modul ksztalcenia I: Kurs
kierownika kancelarii
tajnej

Kancelaria tajna

6

P

EK_W02;
EK_W12;
EK_U04;
EK_U10;
EK_K02;
EK_K03

przygotowanie krotkiej pracy pisemnej

Dokumentacja
niejawna

EK_WOI;
EK_WO05;
EK_U05;
EK_UlI;
EK_KO04;
EK_K06

przygotowanie projektu dokumentu niejawnego ze
znakowaniem

Postgpowanie z
informacja niejawna

EK_WO05;
EK_WI2;
EK_U05;
EK_U10;
EK_K02;
EK_K03

przygotowanie kroétkiej pracy pisemnej

Archiwizacja i
brakowanie

dokumentacji
niejawnej

EK_WO05;
EK WI2;
EK _U05;
EK _Ull;
EK_K03;
EK K04

przygotowanie projektéw protokoléw archiwizacji i
zniszczenia dokumentacji niejawne;j




Zarzadzanie T EK_W02; egzamin pisemny z tre$ci prezentowanych w toku zajeé
informacja w EK_W07; :
jednostce EK W12;
organizacyjnej EK_U01;
EK_U10;
EK_KOI;
EK K07
Modul ksztalcenia II. Administrator T/P EK_W02; przygotowanie kroétkiej pracy pisemnej
Bezpieczeristwo informacji Bezpieczenstwa EK_W03;
niejawnych Informacji EK_U06;
EK_U07;
EK_K02;
EK K04
Przechowywanie i T EK_WO06; egzamin pisemny z treéci prezentowanych w toku zajec
ochrona zasobu EK WI12;
informacji niejawnych EK—U04;
EK_U10;
EK_K02;
EK K03
Polityka T/P EK_W06; egzamin pisemny z tresci prezentowanych w toku zaje¢
bezpieczenstwa EK_WO07,
informacji EK_U04;
EK_U08;
EK_KO01;
EK K05
Zasady i instrumenty T/P EK_WO03; przygotowanie krétkiej pracy pisemnej
ochrony danych EK WIlI;
osobowych EK_U04;
EK_U07;
EK_KO05;
EK_K07
Bezpieczefistwo P EK_W04;
teleinformatyczne EK_WO08; przygotowanie krétkiej analizy bezpieczenstwa
EK Wl1; informacji wybranej strony WWW
EK_U02;
EK_U09;
EK_K02;

EK K04




Modul ksztalcenia III. Podstawy historii i 4 T EK_WO03; przygotowanie krétkiej pracy pisemnej

Archiwalno-kancelaryjny ustroju Polski po II EK_WO08;
wojnie $wiatowej EK_U02;
EK_U06;
EK_KO01;
EK_KO03

archiwistyki i EK_W10;
zarzadzania EK W12
dokumentacja EK_U01;
EK_U04;
EK_KO0I;
EK K05

Modul ksztalcenia IV. EK_W02;
Projekt dyplomowy EK_W03;
EK Uo1;

EK_U0S;
EK_KOI;
EK_K03

Program studiéw obowiazuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016/2017

17 MAJ 2015
Program studiow zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydzialu Nauk Historycznych wdniu ........ccoooivviiiinnnninnnnnnn. )
(nazwa wydziatu) (data posiedzenia rady wydziatu)
DZIEKA

Wydzialu Nauk 5o cznych
A

....-.......Pﬁopg.d’-f %g.eia '}(“Gfé[[a .....

* Objasnienia oznaczen:
EK - efekty ksztalcenia
W — kategoria wiedzy
U — kategoria umiejgtnosci
K — kategoria kompetencji spolecznych
01, 02, 03, etc. — numer efektu ksztalcenia

Wprowadzenie do 4 T/P EK_W02; przygotowanie krétkiej pracy pisemne;j

10 P EK_U02; Przygotowanie pracy pisemnej na ustalony temat

"W przypadku, gdy studia podyplomowe realizowane sg wspé6lnie przez kilka wydzialéw, program studiéw musi by¢ podpisany przez dziekanéw wszystkich

wspolpracujacych wydziatow i wskazywaé daty posiedzen poszczegélnych rad wydziatow.



