UCHWALA nr 23
Rady Wydzialu Nauk Historycznych
z dnia 12 kwietnia 2016 r.
w sprawie korekty w planie i programie studiéw podyplomowych
w zakresie archiwistyki i zarzadzanie dokumentacja

Na podstawie § 121 ust. 6 Statutu Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu (uchwata Nr 33
Senatu UMK) z dnia 30 maja 2006 r. z pozn. zmianami

Rada Wydziatu Nauk Historycznych
zatwierdza

korekty w planie i programie studiéw podyplomowych
w zakresie archiwistyki i zarzgdzanie dokumentacja

Zmiany polegaja na:
1. utworzeniu trzech specjalnosci do wyboru:
a. Zarzqdzanie dokumentacjq zostanie utworzona w oparciu o przedmioty

realizowane w dotychczasowym programie studidow. Sg to: Kancelaria
wspolczesna, Wspolczesne archiwa biezace, Wyposazenie wspétczesnych biur i
archiwéw biezacych, Nowoczesna technologia w biurze i archiwum biezacym. Jest
ona kierowana do 0s6b, ktore chca podniesé swojg wiedze i umiejetnosei z zakresu
zarzadzania dokumentacja oraz prowadzenia kancelarii i archiwum biezacego.
Edukacja i promocja obejmuje nastgpujace przedmioty: Komunikacja spoteczna w
archiwach, Public relations w archiwach, Pedagogika archiwalna, Formy
dziatalnos$ci edukacyjnej archiwoéw. Jest ona kierowana do obecnych i przysztych
pracownikoéw archiwdw i instytucji archiwalnych, ktére zajmuja si¢ popularyzacja
zasobu oraz prowadzong w instytucji dziatalno$cig edukacyjna.

Archiwistyka koScielna kierowana jest do o0s6b duchownych oraz $wieckich
prowadzacych kancelarie i archiwa w koScielnych jednostkach organizacyjnych i
bedzie realizowana w ramach wspélpracy z Wydziatem Teologicznym UMK oraz
Archiwum Akt Dawnych Diecezji Torunskiej. Specjalno$¢ obejmowata bedzie
nastgpujgce przedmioty: Historia ustroju kosciota, Dokumentacja koscielna,
Kancelaria ko$cielna, Archiwa koscielne.

2. Kanon przedmiotéw w ramach modulu warsztatowego oraz archiwistycznego
pozostaje niezmieniony. Zmianie nie ulegng réwniez: czas trwania studiéw (2 sem.),
liczba godzin (230 h) oraz suma punktéw ECTS (60 h) gdyz uczestnik SPAIZD
wybiera jedna ze specjalnosci.

3. Plany i programy studiéw stanowig zatacznik do niniejszej uchwaly.
4. Zmiany w planach i programach studiéw obowigzuja od roku akademickiego 2016/2017.

Rada Wydzialu Nauk Historycznych na posiedzeniu w dniu 12 kwietnia 2016 roku wie;kézoéciq
glosow zatwierdzila zmiany w planie i programie studiow podyplomowych w zakresie
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja.

Przewodniczacy
Rady Wydzialu Napk Historycznych

Prof. dr hab/ J#el Gzella

Dzijekan



Zatacznik nr 1

Program studiow podyploinowych w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja
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Wydzial Nauk Historycznych

Nazwa studiow podyplomowych:

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja

Nazwa studiéw podyplomowych w j. angielskim:

Postgraduate diploma studies in archival science and records management

Umiejscowienie studiéw w obszarze ksztalcenia:

nauki humanistyczne

Kierunek studiéw prowadzony przez UMK zwigzany z
obszarem ksztalcenia:

archiwistyka i zarzadzanie dokumentacjg

Liczba semestréw: dwa
Eaczna liczba godzin zajeé dydaktycznych: 230
Laczna liczba punktéw ECTS: 60

Cel studiow podyplomowych:,

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg dostarczaja
niezbednej wiedzy, umiejetnoscei i kompetencji w zakresie postepowania z dokumentacja
we wszystkich wspoélczesnie dzialajacych instytucjach. Studia doskonalg zawodowo
pracownikéw archiwoéw. historycznych wszystkich rodzajow (m. in. podleglych
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych, wojskowych, koscielnych 1
dziatajacych w strukturze IPN), dziatéw rekopiséw bibliotek naukowych oraz
pracownikéw muzeéw, ktérzy nie maja wystarczajacego przygotowania do pracy z
materiatami archiwalnymi tworzacymi zasoby i wchodzacymi w sktad ich zbioréw. Oferta
dydaktyczna zawiera rowniez wiadomosci z zakresu zarzgdzania dokumentacjg we
wspblczesnych instytucjach i przygotowuje do pracy w kancelariach, sekretariatach,
archiwach zakladowych 1 skladnicach akt instytucji publicznych (w zgodzie =z
obowigzujacymi przepisami rozporzadzanie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r.)




Wskazanie zwiazku programu studiéw podyplomowych z |Organizacja i funkcjonowanie podyplomowych studiéw w zakresie archiwistyki i

misjg i strategia wydziatu: zarzadzania dokumentacjg stuza realizacji celu operacyjnego 2.2.3. Rozwdj réznorodnych
form ksztatcenia ustawicznego (lifelong learning) ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011
2020~

Wskazanie, czy w procesie okreslenia efektéw Program uwzglednia efekty ksztatcenia przewidziane w modelu kompetencji zawodowych

ksztalcenia i rozwigzan programowych uwzgledniono archiwistéw i1 zarzadcoéw dokumentacji, ktory uzyskat rekomendacje Zarzadu Gléwnego

opinie interesariuszy zewngtrznych i wewngtrznych: Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich w dniu 4 listopada 2010 r.
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wiedza

EK_W01 ma uporzadkowang wiedze ogélna obejmujaca terminologi¢ i metody badawcze wykorzystywane przez archiwistyke; zna
terminologie z zarzadzania dokumentacja; zna metode¢ historyczna

EK W02 zna teorie i metodyke archiwalng

EK_W03 zna dzieje archiwow, rozumie ich wpltyw na wspdtczesne rozmieszezenie archiwaliow; zna typy i organizacj¢ wspotczesnych
instytucji przechowujacych materiaty archiwalne

EK W04 zna zasady, kryteria, metody i narzedzia selekcji archiwalnej; zna formy nadzoru nad narastajagcym zasobem archiwalnym

EK_WO05 zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego

EK_W06 zna ogoblne zasady projektowania budynkéw archiwalnych i wyposazenia magazynéw; zna warunki przechowywania
materiatéw archiwalnych; zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji materiatéw, na ktérych zapisana jest
dokumentacja

EK_W07 zna zasady i techniki digitalizacji materiatow archiwalnych

EK_Wo08 zna zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EK_W09 zna zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostgpniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci dostgpu

EK_W10 zna zasady powstaWania i funkcjonowania systemow informacyjnych oraz ich zastosowanie w dziedzinie archiwalnej




EK_ W11 zna nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne, systemy i narz¢dzia informatyczne stosowane w zarzadzaniu
’ informacja i dokumentacja, w tym oprogramowanie automatyzujgce obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezacym

EK W12 ma uporzadkowang wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow jej gromadzenia

EK W13 zna normy prawne regulujgce postgpowanie z dokumentacja

EK W14 ma uporzadkowang wiedze dotyczacg procesu wytwarzania dokumentacji; zna standardy regulujace postepowanie z
dokumentacjg na kazdym etapie jej zycia

EK W15 zna postawy i zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w miedzynarodowym lub narodowym kodeksie
etycznym archiwistow lub zarzagdcow dokumentacji

Umieje¢tnosci ,

EK _U01 potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowac informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrédet i metod

EK_U02 umie poprawnie stosowa¢ terminologie z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja

EK _U03 umie stosowaé zasady teoretyczne archiwistyki;

EK_U04 umie zastosowa¢ metody badawcze stosowane w archiwistyce, naukach historycznych i naukach o zarzadzaniu

EK_U05 umie rozpoznawa¢ rodzaj zagrozen: dla materiatéw archiwalnych; umie stworzy¢ odpowiednie warunki przechowywania
wszystkich rodzajéw materialéw archiwalnych oraz stosowa¢ ,,matg" konserwacje

EK _U06 potrafi stosowa¢ zasady i techniki digitalizacji materiatéw archiwalnych

EK _U07 umie stosowa¢é zasady, kryteria, metody i narzedzia wlasciwe dla selekcji archiwalnej i nadzoru nad narastajacym zasobem
archiwalnym ‘

EK _U08 umie stosowaé zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EK_U09 umie stosowaé zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostgpniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci dostgpu

EK U10 umie wykonywaé czynnosci aktotworcze (sensu stricto i sensu largo) zgodnie z obowigzujacymi wspotczesnie przepisami
kancelaryjnymi; potrafi stosowaé standardy regulujace postgpowanie z dokumentacjg na kazdym etapie jej zycia

EK Ull umie wykorzystywaé zrédta (zbiory) przepiséw prawnych dotyczacych postgpowania z dokumentacjg obowigzujace obecnie,

jak i w przesztosci (wyszukiwaé potrzebne akty prawne); umie interpretowac te normy




EK U12 umie zorganizowaé i prowadzi¢ archiwum biezgce

EK _U13 \ potrafi obstugiwaé systemy informatyczne automatyzujgce obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezagcym

EK_Ul4 potrafi uczestniczyé w procesach zarzadzania dokumentacjg elektroniczng we wspotczesnych instytucjach

EK _Ul5 umie zastosowaé technike pracy naukowej, potrafi przygotowaé tekst naukowy wyposazony w aparat naukowy

kompetencje spoleczne

EK_KO01 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, ciaglego doksztalcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego

EK K02 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania |

EK K03 ma wrazliwos¢ historyczng v

EK K04 akceptuje i potrafi stosowaé postawy i zachowania pqudahe w zawodzie archiwisty, przewidziane w migdzynarodowym lub
narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcéw dokumentacji

EK K05 rozumie sens zakazu rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacjg, przestrzegania tajemnicy
stuzbowej swojego pracodawcy i wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktérych dokumentacje¢ ma wglad

EK K06 nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostgpu do materiatéw archiwalnych dla osiagnigcia korzysci osobistych
jakiegokolwiek rodzaju

o

Moduly ksztalcenia _ Przedmioty Liczba | Charakter Zakladane efekty Sposéb weryfikacji
punktow | zajeé ksztatcenia zaktadanych efektow
ECTS* T/P ksztalcenia osigganych
przez stuchacza
Modut Wstep do archiwistyki i zarzadzania dokumentacja 3 T EK WO01; EK W13 dyskusja w oparciu o
warsztatowy EK UO01; EK_U02; literaturg; pisemna
EK Ull; EK_KO01; praca domowa; projekt;
EK K03 sprawdzian pisemny

Seminarium 10 P EK WO01; EK U01;



EK_U02; EK_U04;
EK_U11; EK_U15;
EX_K02; EK_KO03

Modut
archiwistyczny

Historia archiwoéw polskich i ich wspétczesna
organizacja

EK_W03; EK_WO05;
EK_Ul1; EK_K03

Teoria i metodyka archiwalna

EK WO02; EK_WO05;
EK W10; EK_W15;
EK U02; EK_U03;
EK K04

Opracowanie zasobu archiwalnego

EK_WO08; EK_W14;
EK_U03; EK_U04;
EK_U08; EK_Ul1;
EK_KO01; EK_K02

Ksztattowanie zasobu archiwalnego

EK_WO04; EK_W13;
EK_U07; EK_U11;
EK_KO1; EK_KO03

Udostepnianie zasobu archiwalnego

EK_W09; EK_W10;
EK_W13; EK_W15;
EK_U09; EK_KO04;
EK_UO05; EK_K06

System informacji archiwalnej

EK_W09; EK_W10;
EK_W11; EK_U09;
EK_KOI

Przechowywanie i ochrona archiwaliéw

EK_WO06; EK_U05;
EK_KO1; EK_K03

Digitalizacja zasobu

EK_WO07; EK_W09;
EK_UO06; EK_U09;
EK_KO1; EK_KO05

dyskusja w oparciu o
literature; pisemna
praca domowa; projekt;
sprawdzian pisemny




Modut zarzadzania
dokumentacja

Rozwoj form kancelaryjnych do poczatku XX w.

EK_W12; EK_W14;
EK_U11; EK_K03

Dokumentacja wspdlczesna

EK_W12; BK_W13;
EK_U11; EK K01

Kancelaria wspotczesna

EK_W13; EK_W14;
EK_U10; EK_KOI;
EK_KO05

Wspblczesne archiwa biezace

EK_WO06; EK_W13;
EX_U12; EK_KOI;
EK_K05

Wyposazenie wspoiczesnych biur i archiwoéw
biezacych

EK_WO06; EK_W13;
EK_U12; EK_KO1;
EK_KO05

.| Nowoczesna technologia w biurze i archiwum

biezacym

EK_W11; EK_U13;
EK_U14; EK_KO01

dyskusja w oparciu o
literature; pisemna
praca domowa; projekt;
sprawdzian pisemny

Modut edukacji i
promocji

Komunikacja spoteczna w archiwach

EK_W03, EK_WO06,
EK_W09, EK_W10,
EK_W11, EK_W15,
EK_U01, EK_U02,

EK_U03, EK_U09,

EK_U10, EK_U15,

EK_KO01, EK_K02,

EK_K04, EK_KO05,

EK_K06

Public relations w archiwach

EK_W03, EK_WO06,
EK_W09, EK_W10,
EK_W11, EK_W15,

dyskusja w oparciu o
literature; pisemna
praca domowa; projekt;
sprawdzian pisemny




EK_U01, EK_U02,
EK_U03, EX_U09,
EK_U10, EK_U15,
EK_KO01, EK_K02,
EK_KO04, EK_KO05,
EK_KO06

Pedagogika archiwalna

EK_W02, EK_WO03,
EX_W09, EK_W15,
EK_UO01, EK_U02,
EK_U09, EK_KO1,
EK_KO03, EK_KO04,
EK_KO06

Formy dziatalnosci edukacyjnej archiwow

EK_W02, EK_WO03,
EK_W09, EK_W15,
EK_U01, EK_U02,
EK_U09, EK_KO1,
EK_KO03, EK_K04,
EK_KO06 '

Modul archiwistyki

koscielnej

Historia ustroju kosciota/

EK_WO01; EK_WO03;
EK_WO05; EK_U01;
EK_U04; EK_UO07;
EK_KO01; EK_K03

Dokumentacja kos$cielna/

EK_WO01; EK_WO02;
EK_W12; EK_W13;
EK_W14, EK_U02;
EK_U03; EK_U11;
EK_U13; EK_U14:
EK_K04; EK_KO05

dyskusja w oparciu o
literature; pisemna
praca domowa; projekt;
sprawdzian pisemny




Kancelaria koscielna/ 3 T EK_W03; EK_W04;
EK_W08; EK_W09;
EXK_W11, EK_UO05;
EK_U07, EK_U08;

EK_U09; EK_U12,

EK_KO01; EK_K03;

EK_KO05

Archiwa koscielne/ 3 T EK_W03: EK_W04;
BEK_W05; EK_W08;
EK_W09, EK_U01;
EK_U05; EK_U07;

EK_U08; EK_U09:

EK_XO02; EK_KO03;
EK_KO04

* Za przygotowanie do egzaminu dyplomowego i jego ztozenie uczestnikowi studiéw przystuguje 5 pkt. ECTS.

Forma zaliczenia studiow
Dla ukoficzenia studiéw konieczne jest zdobycie pozytywnych ocen ze wszystkich przedmiotéw przewidzianych w programie studiéw oraz zlozenie

egzaminu dyplomowego.

Program studiéw obowiazuje od semestru zimowego roku akademickiego 2016/2017.

12 KW, 2016

Program studiéw zostat uchwalony na posiedzeniu Rady Wydziala Nauk Historyeznych W dnitl e,
DZIEKAN

Wydzialy NaukHisk

cznych

prof. dr halb, pactlk Gzella

..................................................................................

(podpis Dziekana)




Plan studiéw podyplomowych w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg

Wydzial prowadzacy studia podyplomowe: Wydzial Nauk Historycznych UMK
Nazwa studiéw podyplomowych: Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki
i zarzgdzania dokumentacja
Liczba semestrow: Dwa
Laczna liczba godzin zajeé dydaktycznych: 230
L.gczna liczba punktéw ECTS: 60
I semestr
Kod przedmiotu Nazwa modulw/przedmiotu Forma | Liczba| Liczba Forma
w systemie USOS ’ zaje¢ | godzin | punktéow | zaliczenia
ECTS
1271-WDA- Wstep do archiwistyki i zarzadzania dokumentacja | konw. 14 3 zal./Jocena
PAZD
1271-HAP-PAZD |Historia archiwéw polskich i ich wspélczesna| wykl. 12 3 zal./ocena
organizacja ‘
1271-RFK-PAZD Rozwoj form kancelaryjnych do poczatku XX w. wykd. 12 3 zal./ocena
1271-DW-PAZD | Dokumentacja wspdlczesna konw. | 24 3 zal./ocena
SPECJALNOSCE:
ZARZADZANIE DOKUMENTACJA




11 semestr

Kod przedmiotu Nazwa modulu/przedmiotu Forma |Liczba| Liczba Forma
w systemie USOS zajeé | godzin | punktow | zaliczenia
ECTS
1271-TMA-PAZD | Teoria i metodyka archiwalna wykL. 14 3 zal./ocena
1271-OZA-PAZD | Opracowanie zasobu archiwalnego lab. 28 3 zal./ocena
1271-KZA-PAZD |Ksztaltowanie zasobu archiwalnego konw. 12 3 zal./ocena
1271-UZA-PAZD | Udostgpnianie zasobu archiwalnego konw. 12 3 zal./ocena
1271-SIA-PAZD |System informacji archiwalnej konw. 12 3 zal./ocena
1271-POA-PAZD |Przechowywanie i ochrona archiwaliéw konw. 14 3 zal./ocena
1271-DZ-PAZD | Digitalizacja zasobu lab 12 3 zal./ocena
1271-SEM-PAZD | Seminarium . sem. 16 10 zal./ocena
dypl.
Egzamin dyplomowy 0 5 Egzamin
~ Suma: 120 36

Plan studiéw obowigzuje od roku akademickiego 2016/2017.

Plan studiéw zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydzialu Nall]fjwls‘!j%\o{\gycznych w dniu
ettt oA L+ AfRe e et eseareraesassenes I. il
"KWL 0%

(podpis Dziékanl)



