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Od tysiecy lat ludzie §wiadomie utrwalaja informacje i przechowuja do-
kumentacje. Najpierw robili to za pomoca pisma, pdzniej obrazu i dzwieku,
dzi$ zapisuja mysli za pomoca kodu binarego na informatycznych nosnikach
danych lub w chmurze obliczeniowej. Dokumentacje przechowywano zas
w archiwach. Studiowanie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja daje
naszym absolwentom klucze do tego arcyciekawego $wiata.

Dzieki nauce z nami mozesz sie dowiedziec jak funkcjonuja wspotczesne
archiwa - instytucje, komdrki organizacyjne dziatajace w wiekszosci polskich
instytucii i zbiory danych w formie cyfrowej. Uczymy wyszukiwania w nich
informacji dla réznych celdw, naukowych i praktycznych. Pokazujemy jak
dokumentacje czytad, takze ,miedzy wierszami”. Przekazujemy wiedze
na temat pracy administracji ,od kuchni”, wykorzystania nowoczesnych
narzedzi zarzadzania dokumentacja, instrukgcji kancelaryjnych, wykazéw
akt i wspotczesnego sprzetu biurowego. Staramy sie, aby nasi absolwenci
umieli sprawnie organizowac biurowosé, stale szukajac efektywnosci
w postepowaniu z dokumentacja w ciagu catego jej cyklu zyciowego. Chod
nasze studia funkcjonuja w kontekscie szeroko rozumianej humanistyki,
to taczymy wiedze teoretyczng z praktycznymi umiejetnosciami. Wycho-
dzimy z zatozenia, ze aby podejmowac dobre decyzje nalezy wiedzied
nie tylko ,jak?”, ale przede wszystkim ,dlaczego”!



www.historia.umk.pl

archiwistyka
I zarzadzanie dokumentacja

Co na studiach?

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu jest jedyng w Polsce uczelnia,

L]

ktdra ksztatci archiwistdéw nieprzerwanie od roku 1951;
w roku akademickim 2006/2007 jako pierwsi w kraju uruchomilismy

L]

unikatowy kierunek studiow ,Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja”;

.

szczycimy sie najwiekszym w Polsce i liczacym w swiecie dorobkiem
naukowym w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja;
nasza kadra to teoretycy posiadajacy stopnie i tytuty naukowe, ale

i praktycy, pracownicy archiwéw i urzeddw réznego typu;
uczymy w jednym z najnowoczesniejszych budynkéw dydaktycznych;

.

wazna jest dla nas praktyczna nauka zawodu, dlatego czes¢ zajeé pro-
wadzg praktyktycy i odbywaija sie one w instytucjach archiwalnych regionu;

.

studenci maja mozliwosc doskonalenia umiejetnosci zawodowych
w ramach wolontariatéw, stazy i przewidzianych programem studiéw
praktyk w archiwach, urzedach i przedsiebiorstwach;

stawiamy na dobra znajomos¢ jezykdw obcych; mozesz z nami rozpoczac

nauke lub pogtebi¢ umiejetnosé postugiwania sie jezykiem angielskim,
niemieckim, rosyjskim i tacinskim;

Zainteresowania naukowe nasi studenci rozwijaja w Studenckim Kole
Naukowym Archiwistdw, podczas szkoleniowych wyjazddw i warsztatdw.

Co po studiach?

Po uzyskaniu licencjatu, absolwenci naszych studiéw maja mozliwos¢ konty-
nuowania nauki na studiach Il stopnia i zdobycia tytutu zawodowego
magistra archiwistyki i zarzadzania dokumentacja.

Studia przygotowuja absolwenta do podjecia pracy, miedzy innymi w:

sarchiwach historycznych {m. in. paristwowych, wojskowych, uniwersyteckich,
koscielnych oraz w placéwkach Instytutu Pamieci Narodowej) » archiwach za-
ktadowych lub sktadnicach akt dziatajacych w kazdym urzedzie, instytudji, przedsie-
biorstwie » bibliotekach i muzeach, zwtaszcza w dziatach rekopisdw i zbiorow
specjalnych « urzedach, biurach i kancelariach na stanowisku menadzera procesu
zarzadzania dokumentacja i organizatora pracy biurowej; archiwach spotecznych,
osrodkach dokumentacyjnych i informacyjnych « prywatnych przedsiebiorstwach
$wiadczacych ustugi z zakresu back-office « przygotujemy Cie do zatozenia i pro-
wadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug kancelaryjno-

archiwalnych e
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